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Requisitos

* Conexion a internet

* Contar con usuario de correo institucional

* Equipo con camara de video, preferentemente

* Serecomienda usar audifonos o manos libres para una mejor calidad en el
audio

¢Coémo iniciar sesion en Teams?

Tener a la mano la cuenta de correo electréonico y su password, con esa informacion
ingresard a TEAMS

Aqui lo pasos
En Windows, haga clic en Inicio > Microsoft Teams.
Después inicie sesion con su nombre de usuario y contrasena de correo electronico.
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B® Microsoft

Indique su cuenta profesional, educativa o de Microsoft

teams@issste.gob.mx{

Mas informacién
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& Iniciar sesién en Microsoft Teams — O X

@ [SSSTE

teams@issste.gob.mx

Escribir contraseia

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesién con otra cuenta

Iniciar sesién

Términos de uso  Privacidad y cookies

Le aparecerdn las pantallas de Bienvenida, dar clic en jAdelante!

“ bk

iDisfruta del equipo y del trabajo en equipo!
Crea un érea de trabajo de colaboracién para tus companeros de trabajo y para ti.

Chatea, retinete, comparte archivos y usa tus aplicaciones de Office para hacer cosas
en un solo lugar.

jAdelante!
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Las confirmaciones de lectura
estén aqui

Finalmente estard dentro de Teams

Busque o escriba un comando

v

Equipos. Unirse a un equipo o crear uno

h s

Crear un equipo Unirse a un equipo con un
00
& Crear equipo
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COMUNICACION SOCIAL Balmoris2
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MANEIC DE MEDIOS Y REDES SOCIALES
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cDesea usar el chat?
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Seleccione la opcion Chat del mend izquierdo, posteriormente haga clic en Nuevo
Chat, y en el campo Para: escriba el nombre de la cuenta con la que desea iniciar la
conversacion y seleccidnela.

@ Busque o escriba un comando e - 0 X

Chat  Recientes Contactos Y Para: soporte.dsi

Servicios de Internet soporte

55 SOPORTEDSI

Nuevo chat

mando

scriba un co

Prueba Teams se ha unido a la reunid

& Prueba Teams ha cambiado e nombre de la reunidn a Reunidn de Seguimiento.
[  Servicios de Internet soporte y Jefatura de Servicios de Telecomunicaciones se han urido a la reunios
- Reu iniciada
ss Buenac nochec Lic
Buenas noches Lic (

le comparto mi pantalla

B¢] 01_ConceptosClave.pptx

0 Prueba Teams ha agrega Paula Nayeli Reyes Arroyo a la reursdn
r saje
A 20 @ B >

¢Cémo invito a una reunién por TEAMS?

Seleccione la opcion Calendario del menu izquierdo, posteriormente haga clic en
Nueva Reunién > Programar reunion.
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Calendario ¢ Reunirse ahora .

5 DE LOS
RABAJADORES DE STADC

() Hoy ¢ > Junio de 2020
01 02 03 04 B

viernes

En esta opcion puede agendar sus reuniones ingresando informacion relevante asi
como agregar los integrantes de la misma:

* Nombre de la reunion

* Integrantes (necesarios y opcionales)
* Lafechay hora de la reunion

e Untexto

@ Busque o escriba un comando @ o

Nueva reunion Detalles  Asistente para programacion Enviar Cerrar

Zona horaria: (UTC-06:00) Guadalajara, Ciudad de México, Monterrey
V4 Reunién de Seguimiento.
& ss

Opcionales: JT  Jefatura de Servicios de Tel

@  Sjun 2020 20:20
S jun. 2020 20:50 0mn @  Todoeldia
3
o No se repite
= ) a
Que o

Le aparecerd la reunion agendada en el calendario donde podrd unirse.
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n Calendario
(D Hoy < > Juniode 2020 -

01 02 03

e

= Semana laboral

04 05

viernes

Reunién de
Prueba Teams.

A los integrantes que convoco a la reunion les aparecerd un aviso en su calendario de
Outlook, donde se podrdn unir a la reunion dando clic sobre el aviso y posteriormente

unirse a la reunion de Teams.

2 aviso(s)

5] Reunién de Seguimiento..
08:20 p.m. viernes, 05 de junio de 2020

[E]Reumén de Seguimiento...

5l Reunion de Seguimiento...

Haga clic en Posponer para que se le avise en:

5 minutos -

Posponer

%

21 minutos ven...
21 minutos ven...

Descartar

Descartar todos
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Le aparecerd la pantalla de la reunion donde podrd unirse.

Elija nfiguracion de audio y video para

Reunién de Seguimiento...

Unirse ahora

S @D & Miasonoyaha

Le aparecerdn los integrantes de la reunién, y un menud con las siguientes funciones
principales:

Encender la cdmara
Silenciar

Compartir pantalla
Levantar la mano
Chat

Integrantes
Colgar
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¢.Cémo hacer que mi informacion en la pantalla de mi PC la vean en la
conferencia?

En la funcion Compartir > Escritorio podrd compartir su pantalla a los integrantes de
la reunion.

) Incluir audio del sistema

Escritorio Ventana PowerPoint Examinar Pizarra
No hay archivos disponibles
4

Pizarra de Microsoft

m

Los integrantes podrdan visualizar su escritorio, en esta opcion cualquiera de los
integrantes puede solicitarle el control de su equipo, tendrd la opcién de Permitir o
Denegar, con la opcion Detener la presentacién deja de compartir su pantalla.

GOBJERNO DE

MEXICO nformacién importante Coronavirus

Multimedia Blog Prensa Accionesyprogramas Documentos Contacto  Transparencia
EY RNNNAN

| f

Solamente un integrante de la reunion puede compartir su pantalla al resto de los
integrantes, por lo que cualquiera hacer esta funcion y usted puede tener el control

dando. clic-en- Solicitar -el control . de -igual; forma.-pueden, Permitir.o Rechazar) gigsTE
control.
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A

Prueba Teams k E
c a Reunién de Seguimiento

Solicitar control

— el el

¥ cameBmr At sfemat i §

En la funcion Chat podra visualizar también el chat de la reunién, asi como compatir
archivos.

Chat de la reuniéon

Prueba Teams se ha

& Prueba Teams ha camt el nom
a Reunién de Seguimiento.

e Internet

Serv e Telecomunic

En la funcion Integrantes podrd visualizar los integrantes de la reunién y en la
funcion Levantar la mano podrd indicar que solicita el tomar o dejar el turno.
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Contactos
nvite a alguien
Prueba Teams
PT
~ (o4
SS Servicios de Internet 2
. o4
;v Jefatura de Serv de Tele ni
Solicitar control ) ela )
W Servicios de Intemet soporte 2 Paula Nayeli Reyes Arroyc

“w-.‘.»,m de Inter... ¥

Contactos

Prueba Teams

PT
L J
SS Servicios de Internet soporte
°
P Bajar la mano
T efa
Ancla:
ar a Y
Quita -
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¢.Cémo hacer para invitar a un integrante mas a la reunion TEAMS?

3 | 2020
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@w

Para invitar a mas integrantes en la reunion solo agregue los correos electronicos de
las personas desea incluir

Contactos

Reurndn con Pru

Contactos

)ISSSTE
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Contactos

GA 301
[ ]

MT  Mireva Madera Torre
[ ]

‘-‘-. Servicios de Internet soporte

Para concluir la llamada dar clic en el boton de colgary para salir de teams cerrar
sesion.

ISSSTE



