MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

GUIA DEL SISTEMA DE CONTROL
VEHICULAR

INSTITUTO DE SEGURIDAD
Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS
TRABAJADORES DEL ESTADO

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS

DIRECCION DE ADMINISTRACION




CONTENIDO

FUNCIONAMIENTO GENERAL DEL SISTEMA

PERFILES Y PERMISOS
1. INGRESO AL SISTEMA
2. MARCAS

3. ASEGURADORAS

4. TIPO DE AUTOMOVILES

5. TIPO DE USOS VEHICULOS
6. TIPO DE ALERTAS

7. USUARIOS

8. ALERTAS

9. SALIR DEL SISTEMA

10

12

14

15

17

19




(SO0J110 241U ‘sa3UBdLIgN| ‘9|gIISNGUIOD
‘SOJUSILLIIUDIUBLL ‘O[NDIYDA [DP 011SI3DY)
ABINMIYSIA ¥Ejjljue|d

L

(seua|y
A souensn ap on1si39y)

uonesIuIWLpY

Cl
-

(so3oje1ed)
LJTTE R TTS
12p uonean3iyuod

B)e

(O[NDIYSA [9p OIUBIWIPU
Jeynsuod A 3|qiasnquuiod
ap sspnidijos Jeqoudy)

sapn3iIjos
Aejnsuod

(Bwa1sIS |9 opol
9p uoidewWIOJU|)
sa34o0day

sa340doy

VWALSIS 73d SINOIDNN4 3d VINVIDVIA




PERFILES Y PERMISOS

Perfil Modulos Submédulo Permisos
Administrador General 1) Administracién 1.Alertas Agregar
2.Usuarios Actualizar
2) Catalogos Consultar
*Configuracion del sistema Eliminar
Descargar
Administrador de Plantilla 1) Administracion 1.Alertas Agregar
* Puede efectuar movimientos en alertas (revista, tenencia, 2.Usuarios Actualizar
siniestros, tarjeta de circulacion, infracciones, péliza de
seguro, verificaciones y otros) y usuarios sin restriccion. Consultar
Eliminar
Descargar
Administrador de suministros, némina, bitacora| 1) Administracion 1.Alertas Agregar
de servicios y mantenimiento. ) )
2.Usuarios Actualizar
* Puede efectuar movimientos en alertas (combustible y
lubricante, infracciones, mantenimiento, péliza de seguro, Consultar
nomina, siniestros y otros) y usuarios sin restriccion.
Eliminar
Descargar
Usuario Transportes 1) Administracion 1.Alertas Consultar
* Puede visualizar sélo lo que corresponde a su area de Descargar
trabajo.




1. NGRESO AL SISTEMA

El ingreso al sistema “Sistema de Control Vehicular” se realiza a través de la pagina http://sicoveh.issste.gob.mx

El sistema presenta la pantalla de inicio de sesion donde se debe ingresar el usuario y contrasefa; después

seleccionar la opcién “Entrar” o presionar la tecla “Enter”. Imagen 1.

@1_5_8515

@ Instrucciones: Para acceder al sistema de Control Vehicular debe ingresar un usuar

Iniciar sesion

Usuario:

Contraseia:

Clic para
continuar

Recuperar Contrasefia

Imagen 1

) y contrasefia validos.

Datos para el
ingreso

En caso de que se ingresen los datos incorrectos el sistema envia una alerta. Imagen 2.

Iniciar sesion

[ Usuario y Contrasefia invalidos! ]

Usuario:

Contrasenia:

Imagen 2

Al ingresar el sistema muestra la pagina principal (Imagen 3) con los médulos del aplicativo.

@ISSSTE

Control Vehicular

Cnmlogns - Administraciin - Plantilla Viehicular Consuliar solicitudes Tipo de Reporie -

[:]

i Bienvenido(a) al Sistema de Control Vehicular |

© Control Vehicular 2016

Imagen 3

A controlvehicular2 (» Cemar sesion




2. MARCAS

El usuario ingresa al men( Catalogos, para realizar la configuracién referente a los catdlogos utilizados en el

sistema. Imagen 4.

Control Vehicular A controlvehicular2 G Cerrar sesion

Catalogos ~ Administracion « Plantilia Vehicular Consultar solicitudes Tipo de Reporte

Marcas =
Aseguradoras
Tipo Automéviles

| Bienvenido(a) al Sistema de Control Vehicular |
Tipo Usos Vehiculo

Tipos de alertas

Imagen 4

El sistema presenta la informacion del catalogo de Marcas. Imagen 5.

Catalogos = Administraciin - Plantilla Vehicular Consultar solicitudes Tipo de Repore - OpCIén para editar Ia
informacion de una

Marca

Marcas

Ingresar
nueva Marca

Marcas

Opcién para eliminar
un registro

Mostrar (10| registros Buscar: |

Descripcién = Descripcion Corta

ALLIS CHALMER ACH \:’ -

BOB CAT BOB [: | [ 8o |
CHEVROLET CHE . ' Bo

Imagen 5

Para ingresar una nueva Marca seleccionar la opcién Nuevo Registro. El sistema solicita la informacioén de la
Marca. Imagen 6.

Control Vehicular A controlvehicular2 C* Cerrar sesion

Inicio | Marcas

Paso 1. Capturar
la informacion
solicitada

Catdlogos~  Administracion=  Plantila Vehicular  Consultar solicitudes  Tipo de Reporte =

Marcas

Marcas

Opcidn para * Descripcion:
Guardar y
regresar ala

busqueda

* Descripcién Corta:

Paso 2.

Guardar y Cerrar
Guardar

# Regresar

Opciodn para cancelar
el registro

Imagen 6




El sistema presenta la informacion del catalogo de SubMarcas relacionado al registro en captura. Imagen 7.
Marcas

* Descripcidn: DODGE

* Descripcién Corta: DoD

Opcidn para editar la
informacion de una
SubMarca

Ingresar nueva
SubMarca

Opcién para eliminar
MNuevo Registro .
un registro

Mostrar 10 v registros Buscar:

Descripcion Descripcion Corta Editar Borrar

Mo se encontraron resultados

Mostrando registros del 0 al O de un total de 0 registros

Anterior = Siguiente

Guardar y Cerrar Guardar 4 Regresar

Opciones del
catalogo Marcas
(Imagen 6)

Imagen 7

Para ingresar una SubMarca seleccionar la opcion Nuevo Registro. El sistema solicita la informacién de la
SubMarca. Imagen 8.

Nuevo registro

* Descripcion: ATITUDE GL.AUT.
* Descripcion ATI
Corta:
Imagen 8




Cuando no se ingresan los campos requeridos, (captura de Marca y/o SubMarca) el sistema presenta la
siguiente alerta (imagen 9):

Inicio | Marcas
Catalogos~ Administracién = Plantilla Viehicular Consultar solicitudes Tipo de Reporte =
Marcas
Marcas

* Descripcion: Test

* Descripcion Corta:

El campo descripcion Corta es requerido

Imagen 9

En caso de borrado (Marca y/o SubMarca) el sistema manda un mensaje para confirmar que realmente se
quiere eliminar el registro. Imagen 10.

Clic para
confirmar el
borrado

Este sitio dice...

iSeguro que desea borrar este registro?

Aceptar Cancelar

Imagen 10




3. ASEGURADORAS

El usuario ingresa al men( Catalogos para realizar la configuracién referente a los catalogos utilizados en el
sistema. Imagen 11.

Control Vehicular X controlvehicular2 G Cerrar sesior
Catalogos v Administracion » Plantilla Vehicular Consultar solicitudes Tipo de Reporte ~
Marcas

Aseguradoras
Tipo Automoéviles

i Bienvenido(a) al Sistema de Control Vehicular |
Tipo Usos Vehiculo

Tipos de alertas

Imagen 11

El sistema presenta la informacion del catalogo de Aseguradoras. Imagen 12.

Catdlogos-  Administracién-  Plantila Vehicular  Consultar soliciudes  Tipo de Reporie~

Opcidn para editar la
informacion de una

Aseguradoras
Ingresar nueva

Aseguradoras
Aseguradora — Aseguradora
Mostrar [10_ | registros Buscar:
Razdn Social
RFC o Editar
rovacrst SA® gt DR = =]
e Opcidn para eliminar
Magte Tepeyac, 5.4 MAPFRE 123458 CT::‘: ::.e_q;::;:;m | | | | un registro
Seguros Inbursa 5.4, GFLGR0M-IL Los onigenes de Grupo | | | |
Grupo Eranciers inburss Financiero Inbursa S.AB.
daCV.
Mostrando del 1 al 3 de un fotal de 3 registros Aresion 1 Siguienie
Imagen 12

Para ingresar una nueva aseguradora seleccionar la opcion Nuevo Registro. El sistema solicita la informacién
de la aseguradora a registrar. Imagen 13.

Control Vehicular 2 controlvehicular2 G+ Cerrar sesion

Inicio | Aseguradoras

Paso 1. Capturar

Catalogos~- Administracién - Plantilla Vehicular Consultar solicitudes Tipo de Reporte . .7
la informacion
Aseguradoras solicitada
Asegquradoras

* Razon Aseguradora:

" RFC Aseguradora:

Descripcion: .,
Opcion para

cancelar el
registro

Paso 2.

Gurdr

Imagen 13




En caso de no ingresar los campos requeridos, el sistema presenta la siguiente alerta (imagen 14):
Inicio Aseguradoras

Catalogos~ Administracién = Plantilla Viehicular Consultar solicitudes Tipo de Reporte
Aseguradoras

Aseguradoras

* Razén Aseguradora: Asegura Test

*RFC A

El campo RFC Aseguradora es requernido

Descripcion:

Imagen 14

En caso de borrado el sistema manda un mensaje para confirmar que realmente se quiere eliminar el
registro. Imagen 15.

Clic para confirmar

Este sitio dice...
el borrado

¢Seguro que desea borrar este registro?

~.
Aceptar Cancelar

Imagen 15




4. TIPO DE AUTOMOVILES

El usuario ingresa al men( Catalogos para realizar la configuracién referente a los catalogos utilizados en el
sistema. Imagen 16.

Control Vehicular A controlvehicular2 C*Cerra

ar sesion

Catalogos ~ Administracion « Plantilla Vehicular

Consultar solicitudes Tipo de Reporte »
Marcas
Aseguradoras
Tipo Automéviles

: | Bienvenido(a) al Sistema de Control Vehicular |
Tipo Usos Vehiculo
Tipos de alertas

Imagen 16

El sistema presenta la informacién del catalogo de Tipo de Automdviles. Imagen 17.

Catalogos Administracion ~ Plantilia Vehicular Consultar solicitudes Tipo de Reporte »

Opcidn para editar la
informacion de un
Tipo de Automovil

Tipo Automoviles

Ingresar nuevo
Tipo de Automovil

Tipo Automéviles

Opcidn para eliminar
un registro

Mostrar[10 ] registros

Descripcion - Descripcion Corta Editar
AMB.CUIDAD. INT ACl |
AMB.URG AVANZAD AUA FE== =
AMB URG BASICAS AUB ’_ = ey

Imagen 17

Para ingresar un nuevo Tipo de Automoviles seleccionar la opcion Nuevo Registro. El sistema solicita la
informacion del Tipo de Automévil. Imagen 18.

Inicio TipoAutomaviles

Paso 1. Capturar
la informacion
solicitada

Car:’alogos - Administraciin - Flantilla Viehicular Consultar solicitudes Tipo de Reporte -

Tipo Automoviles

Tipo Automdviles

* Descripcion:

* Descripcién Corta:

Opcidn para
cancelar el
registro

Paso 2. Guardar

Imagen 18




En caso de no ingresar los campos requeridos, el sistema presenta la siguiente alerta (imagen 19):
Inicio T ipoAutomoviles

Catalogos - Administracién = Plantilla Viehicular Consultar solicitudes Tipo de Reporte -
Tipo Automoviles

Tipo Automdviles

* Descripeién: Ambu Test

" Descripcion Corta:

I El campo Descripcién Corta es requerido l

Imagen 19

En caso de borrado el sistema manda un mensaje para confirmar que realmente se quiere eliminar el
registro. Imagen 20.

Clic para
confirmar el
borrado

Este sitio dice...

i5eguro que desea borrar este registro?

Aceptar Cancelar

Imagen 20




5. TIPO DE USOS VEHICULO

El usuario ingresa al men( Catalogos para realizar la configuracién referente a los catalogos utilizados en el
sistema. Imagen 21.

Control Vehicular X controlvehicular2 G+ Cerrar sesion

Catalogos ~ Administracion Plantilla Vehicular Consultar solicitudes Tipo de Reporte

Marcas
Aseguradoras
Tipo Automoéviles
; | Bienvenido(a) al Sistema de Control Vehicular |
Tipo Usos Vehiculo

Tipos de alertas

Imagen 21

El sistema presenta la informacion del catalogo de Tipo de Uso Vehiculo. Imagen 22.

Catalogos - Administracién - Plantilla Vehicular Consultar solicitudes Tipo de Reporte =

Opcidn para editar la
informacion de un
Tipo de Uso Vehiculo

Tipo Usos Vehiculo
Ingresar

nuevo Tipo de
Uso Vehiculo

Tipo Usos Vehiculo

Opcidn para eliminar
un registro

Mostrar [10 | registros

Descripcion A Descripcion Corta Editar Borrar
Operative ope | - l l ; l
Privado prv E, B
Mostrando del 1.al 2 de un lolal de 2 registros Anterior 1 Siguiente
Imagen 22

Para ingresar un nuevo Tipo de Uso Vehiculo seleccionar la opcion Nuevo Registro. El sistema solicita la
informacion del Tipo Uso de Vehiculo. Imagen 23.

Control Vehicular A controlvehicular2 C» Cerr:

Inicio ' TipoUsos

Paso 1. Capturar
la informacion
solicitada

Catalogos ~ Administracion ~ Plantilla Vehicular Consultar solicitudes Tipo de Reporte »

Tipo Usos Vehiculo

Tipo Usos Vehiculo

* Descripcion:

* Descripeién Corta: Opcidn para

cancelar el

Paso 2. Guardar registro

i

Imagen 23




En caso de no ingresar los campos requeridos, el sistema presenta la siguiente alerta (imagen 24):

Inicio TipolUsos

Catalogos - Administracién = Plantilla Viehicular Consultar solicitudes Tipo de Reporte »
Tipo Usos Vehiculo

Tipo Usos Vehiculo

* Descripcién: Test 2

* Descripcion Corta:

I El campo Descripcion Corta es requerido l

Imagen 24

En caso de borrado el sistema manda un mensaje para confirmar que realmente se quiere eliminar el
registro. Imagen 25.

Este sitio dice...

iSeguro que desea borrar este registro?

Clic para
confirmar el
borrado

Aceptar Cancelar

Imagen 25




6. TIPO DE ALERTAS

El usuario ingresa al men( Catalogos para realizar la configuracién referente a los catalogos utilizados en el

sistema. Imagen 26.

Control Vehicular

Catalogos~ Administracion = Plantilla Vehicular

Marcas
Aseguradoras
Tipo Automéviles
. . i Bienven
Tipo Usos Vehiculo

Tipos de alertas

Consultar solicitudes

C» Cerrar sesion

A controlvehicular2

Tipo de Reporte ~

ido(a) al Sistema de Control Vehicular !

Imagen 26

El sistema presenta la informacién del catalogo de Tipo Alertas. Imagen 27.

Inicio ' Tipos de Alerta

Catalogos ~ Administracion ~ Plantilia Vehicular

Tipos de Alerta

Mostrar [10 | registros
Descripcion

Actualiza informacion
Combustible y lubricante
Infraccion

Mantenimiento

Consultar solicitudes

Opcién para editar la
informacion de un
Tipo Uso Vehiculo

Tipo de Reporte v

Tipos de Alerta

Buscar: i
Hora de Alerta Editar

1523

18:00

13:00

16:14

Imagen 27

El catalogo de Tipo de Alertas solo permite la edicion de las horas de cada alerta. Imagen 28.

Control Vehicular

Inicio

Tipos de Alerta

Administracion -
Plantilla Vehicular

Consultar solicitudes
Tipo de Repor

eporte

Paso 2. Guardar

* Descripeion:

* Hora de alerta:

A controlvehicularz G+ Cerrar sesion

Paso 1. Editar la
informacion
permitida por el
sistema

Tipos de Alerta

Tipos de Alerta

Actualiza informacion
15:23
Opcidn para

cancelar la
edicion

Imagen 28




7. USUARIOS

El usuario ingresa al men( Administracion, para la administracién de usuarios que pueden ingresar en el

sistema. Imagen 29.

Catalogos ~ Administracion ~ Plantilla Vehicular

;) Alertas

Usuarios i

Consultar solicitudes

Tipo de Reporte »

i Bienvenido(a) al Sistema de Control Vehicular |

Imagen 29

El sistema presenta la informacién de los Usuarios. Imagen 30.

Administracion =

Catilogos =

Ingresar nuevo
Usuario

Plantila Vehicular  Consultar solicitudes

Tipa de Reporte -

Usuarios

Opcién para editar la
informacion de un Usuario

Usuarios

Mostrar[10_ | registros
- Apellido  Apellide  Contacto
Usuario Perfil Nombre Patemo Materno  Telefénico Red Cormreo Electronico Editar Borrar
Bgonzaler Administrador Angel Gonzalez S835aT1Z22 345 sgorzakeafisste gob mx [ & Bo
G = B3
weubi Usuaria Futi Martraz Lope: 213231243 213 usuanio3isssie gob.mx = =
s
controivahicular?  Administador  Contred Vishicular st 1223 12 usabeia] @issste geb m —
= o s Opcion para
controlvehicularadm  Administrador Control Viehiculnr ssnzi2 sa7 sistenscontohveticular Gissste gob. mx | [ B | e“mlnar un regIStrO
Genersl i
ameez Usuaric da Sk Famiez 2343245 1234 usLaaiod isaste gob e
p—rs =]
Imagen 30

Para ingresar un nuevo Usuario seleccionar la opcion Nuevo Registro. El sistema solicita la informacion del

usuario. Imagen 31.

* Paszword: (minimo 10
caracteres miximo 15)

* Confirmar Password:
* Perfil:

* Nombwe:

= Apellido Paterno:
Apellido Materno:

* Puesto:

* Delegacian :

* Area:

* Subdireccidn:

* Centro Trabajo:

* Contacto Tebefdnico:

* Red:

Paso 2. Guardar

Paso 1. Capturar
la informacion
solicitada

Acmenistrador General

Angel

Gonzalez

Subdelegadola) de Administracion

UNIDAD ADMINESTRATIVA

DIRECCION JURIDICA

Seleccions una opcion

Seleccions LNa opcion

5535871222

345

Opcidn para
cancelar el

agonzaeziisssie gob mx

cuve

registro

Imagen 31




En caso de no ingresar los campos requeridos, el sistema mostrara la siguiente alerta (imagen 32):

I El campo Nombre e requendo I
* Apellido Paterno: Gonzalez
Apellido Materno:
* Puesto: Subdelegadola) de Adminestracion
* Delegacion : UNIDAD ADMINISTRATIVA
* Area: DIRECCION JURIDICA
* Subdireccion: Seleccions Una opcion
I El campo Subdireccidn es requerido I
* Centro Trabajo: Seleccione una 0pcin
I E] campo Centro Trabajo es requerido I
-
Imagen 32

En caso de borrado, el sistema manda un mensaje para confirmar que realmente se quiere eliminar el
registro. Imagen 33.

Clic para
confirmar el

Este sitio dice...
borrado

:Seguro que desea borrar este registro?

Aceptar Cancelar

Imagen 33




8. ALERTAS

El usuario ingresa al men( Administraciéon para realizar la administracion de las alertas que existiran en el

sistema. Imagen 34.

Control Vehicular

Catalogos - Administracion - Plantilla Vehicular
[ Alertas

Usuanos

Consultar solicitudes

1 controlvehicular2 C» Cerrar sesion

Tipo de Reporte

j Bienvenido(a) al Sistema de Control Vehicular |

Imagen 34

El sistema presenta la informacién de los Usuarios. Imagen 35.

Nimero de serie:
Placas:

Tipo de vehiculo: Seleccione una opcion

Centro de trabajo: Seleccione una opcién
Area de adscripcion: Seleccione una opcion

Tipo de alerta: Seleccione una opcion
Fecha de aviso inicial:

Fecha de aviso final:

Ingresar
nueva
alerta

Opcion para
editar la
informacion
de un Usuario

Buscar:

Mostrar [10 | registros
Fecha F Di ; ;
Tipo , Serie Pl Tipo Centro A Ae‘_: 2 ;‘.:ha Periodicidad A _as Dias Aviso Edit B
Rlorta. S0le Placas o novil Trabajo Area Aviso Aviso Periodicide ViSO o e ecuentes itar  Borrar.
Inicial  Final Previos .,
Opcidn para
Infracci NA  AAAA NIA NIA NA 16, NA E I NIA NA .
e T T I e
registro
Mostrando del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior | 1 Siguiente
Imagen 35

Para ingresar un nuevo Usuario, seleccionar la opcion Nuevo Registro. El sistema solicita la informacion del

catalogo. Imagen 36.

Paso 2. Guardar

Alertas

Alertas

Paso 1.

(@) ndnicua () Grupa ) Tedos

“Tipodasierts: | Infraccion Capturar la
informacion
Serie:
Placas:
* Fecha de aviso inicial: 16012017
Fecha de aviso final:
* Perodicidad: Semanal
* Mensaje de alerta (300 Mensjae
cormeteeRk Opcién para
cancelar el
=3 registro
Imagen 36




En caso de no ingresar los campos requeridos, el sistema presenta la siguiente alerta (imagen 37):

Alertas
%90
Alertas
Str
a Vehicular @) v Grupal Todos
onsultar soliciudes * Tipo de alerta: Sinsestro
de Reporte Serie:
I Debe capturar el nimero de serie o las placas I
Placas:
I Debe capturar las placas o el némero de sere I
* Fecha de aviso inicial: 16012017

Fecha de aviso final:

* Periodicidad: Semanal

Imagen 37

En caso de borrado, el sistema manda un mensaje para confirmar que realmente se quiere eliminar el
registro. Imagen 38.

Este sitio dice...

iSequro que desea borrar este registro?

Clic para
confirmar el
borrado

Aceptar Cancelar

Imagen 38




9. SALIR DEL SISTEMA

Para abandonar el sistema es necesario dar clic sobre la opcién Cerrar Sesion, como se muestra en la imagen 39.

@ISSSTE

Control Vehicular A controlvehicular2 G+ Cermrar sesion

Cnmlngns - Administraciin - Plantilla Viehicular Consuliar solicitudes Tipo de Reporie -

e Clic para

finalizar
i Bienvenido(a) al Sistema de Control Vehicular |

© Control Vehicular 2016

Imagen 39




