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INTRODUCCION

Actualmente el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE) cuenta
con un ambiente virtual denominado Aula Virtual para la capacitaciéon a distancia de sus colaboradores, la
cual tiene como objetivo brindar capacitacidén en linea a las diferentes areas del Instituto interesadas en
algun programa formativo en esta modalidad, este ambiente pretende desarrollar competencias
necesarias para la vida moderna como es la reduccién de la Brecha Digital. El integrar un ambiente virtual
genera grandes beneficios dentro del entorno de ensefianza — aprendizaje, en el cual el colaborador no
solo trabaja a su propio ritmo como una respuesta positiva a través de la tecnologia, sino que también se
fomenta el trabajo colaborativo que proporcionan los entornos virtuales actuales y modernos que son
comunidades para el desarrollo personal y profesional. Por ello los especialistas han comprendido que para
educar a las nuevas generaciones hay que hacer uso de las herramientas actuales y modernas en cuanto
ambientes virtuales se refiere. Estos ambientes de aprendizaje son herramientas muy poderosas y
efectivas para todos los niveles educativos, donde especialmente se contribuye a mejorar el rendimiento
profesional a través de la interaccion entre profesionales y colaboradores, despertando el interés de
aprender de manera atractiva y flexible.

Esta herramienta actualmente cuenta con mayor funcionalidad, ofreciendo estabilidad, rendimiento,
flexibilidad y manejo tanto para el Administrador de la plataforma como el usuario final.

Esta guia rapida se ha actualizado para atender temas sustanciales que lleva a cabo el Administrador de la
plataforma, reforzando el contenido de la primer versidn generada, de esta manera se mencionan a
continuacion los puntos incluidos asi como los iniciales en este documento:

e Administrar usuarios (alta, baja, modificar).

e Administrar roles de los usuarios (asignar roles).

e Administrar categorias de cursos (asignar categorias).

e Administrar cursos (alta, baja, modificacion, inscripcion).

e Administrar bloques de la Web.

e Cargar evaluaciones.

e Administrar material de cursos (dar de alta, dar de baja y eliminar material).
e Reportes.

e Subir encuesta de satisfaccion.

e Carga masiva de usuarios.

Se enlistan los Prerrequisitos sugeridos con los que debe contar el Administrador de la
plataforma Aula Virtual para su buen funcionamiento:

e Conocimientos basicos de la herramienta Moodle.
e Conocimientos basicos del lenguaje de programacion PHP.
e Conocimientos basicos de Desarrollo Web.

e Conocimientos basicos de Administracién de Base de Datos.
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1. INGRESO AL AULA VIRTUAL

Para ingresar a la plataforma del Aula Virtual el Administrador debe abrir el navegador Internet Explorer,
Google Chrome y registrar la siguiente direccion. Imagen 1.

https://aulavirtual.issste.gob.m Dar clic para
ingresar
= X @ https://aulavirtual.issste.gob.mx * Q ’
IS S STE . Area de Conocimiento Unidades Administrativas Contacto
, - AulaVirtual

Ingresar

ISSSTE

INSTITUTO DE SEGURIDAD
¥ SERVICIOS SOCIALES DE LOS
TRABAJADORES DEL ESTADO

Aula Virtual

®

Lo Mas Solicitado
o e o y 4 A

Imagen 1

La plataforma presenta la pantalla de inicio de sesién donde se registra el usuario, la contrasena y da clic
en el botdn Ingresar. Imagen 2.

Ingresar

Nombre de usuario  federico.perez

1. Registrar datos

Contrasena .covceieanen para el ingreso

Recordar nombre de usuario

Ingresar

;Olvido su nombre de usuario o contrasefia?

2. Dar clic para
validar usuario y
contrasefa

Imagen 2
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2. ADMINISTRACION DE USUARIOS

En este apartado se revisaran las actividades que realiza el Administrador para dar de alta, baja y
modificacién de datos de los usuarios.

2.1 Alta de usuario

Una vez que el Administrador ingresa a la plataforma se dirige hacia abajo con la barra de desplazamiento
lateral. Imagen 3.

Aula Virtual

IS S STE Area de Conocimiento Unidades Administrativas Contacto (

& Mis Cursos

ISSSTE

INSTITUTO DE SEGURIDAD
¥ SERVICIOS SOCIALES DE LOS
TRABAJADORES DEL ESTADO

Aula Virtual

El Aula Virtual se renueva para ti, descubre todo el conocimiento a través de un solo sitio.

Imagen 3

Después se dirige al siguiente trayecto para dar de alta un usuario. Imagen 4.

Administraciéon del sitio/Usuarios/Cuentas/Agregar usuario

Iil Restaurar

p Banco de preguntas

¥ Administracion del sitio
¥ notificaciones
£ Registro
¥ Caracteristicas avanzadas
w Usuarios
¥ Cuentas
% Mirar lista de usuarios

*l:" Acciones masivas con usuarios

['ﬁ‘ Agregar Usuario ]

¥ Preferencias por defecto del

usuario

Imagen 4
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Posteriormente el Administrador llena los campos del formulario de acuerdo a la informacidén recibida y al
concluir da clic en el botén de Crear usuario. Imagen 5.

~ General

Nombre de usuarioc (@ | filiberto.quiroz

Escoger un método de autenticacién: | Cuentas manuales
@

Cuenta suspendida (2) @

Generar contrasefia y notificarle al [
usuario

Nueva contrasefia (7) =wo=eeeee

Forzar cambio de contrasefia (%)

Nombre =

Apellido(s) =

Direccién Email
Mostrar correo
Ciudad
Seleccione su pals

Zona horaria

Descripcién (7

2 Q
o

Feiliberto

I Quiroz Santander

felipe.quieroz@issste.gob.mx

Mostrar mi direccién de correo sélo a mis compafieros de curso ¥
Ciudad de México

México v

Ameérica/Cd de México

Bl uv | B [ £ iE]| &2 W

Pertenece a la Direccidn Médlcd

» Imagen del usuario
» Nombres adicionales
» Intereses

» Opcional

Se sugiere llenar los
campos de este apartado
para tener la informacién
donde se encuentra

~ infoUsuario
Delegacién

Unidad Adscripcién

Farmacia / Almacén

Email Personal

CURP

Cargo

Talafanna

[ Crear usuario ]

ubicado fisicamente.

Imagen 5

El  Administrador
debe registrar los
campos con (*)

ya que son
obligatorios .




e
La plataforma envia la siguiente pantalla donde el Administrador hara la bdsqueda del usuario registrando

el nombre en el campo Nombre completo del usuario y da clic al botén de AAadir filtro, como se muestra
en la Imagen 6.

106327 Usuarios

Pagina:12345678910111213141516 17 18... 3545 (Siguiente)
~ Nuevo filtro

Registra el dato
del usuario

Nombre completo del usuario

contiene ¥ | felipe guiroz

| Anadir filtro

Mostrar mas...

Nombre / Apellido(s) Ciudad Pais Ultimo acceso™¢ditar
Ciudad de Mexico México Nunca XoH
Consulta Externa Tijuana México Nunca XoH
México Nunca XoH
procnomrh Ciudad de Mexico México Nunca XoH
Ciudad de Mexico México Nunca XoH
Ciudad de Mexico México Nunca X oH
México Nunca XoH
México Nunca Xof
México Nunca XoH
Imagen 6

Como se observa el usuario ha sido dado de alta correctamente por la plataforma. Imagen 7.

B e L L e e

Eliminar seleccionados Eliminar todos los filtros

Nombre / Apellido(s) Ciudad Pais Ultimo acceso Editar

[ Feiliberto Quiroz Santander Ciudad de México México Nunca X o0 ]

Agregar usuario

Botones de
funcionalidad para el
usuario

Imagen 7
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2.2 Baja de usuario

Para dar de baja a un usuario, el Administrador debe dar clic en el menu de Mirar lista de usuarios, como se

muestra en la Imagen 8.

5 Administracion |
v Administracion del sitio
& Notificaciones
& Registro
¥ Caracteristicas avanzadas
« Usuarios
w Cuentas

£ Mirar lista de usuarios ]

Acciones masivas con usuarios

o Agregar usuario
% preferencias por defecto del
usuario
-] Campos de perfil del usuario
& Cohortes
& Subir usuarios
% subir imagenes de los usuarios
» Permisos
» Cursos
» Calificaciones

» Competencias [

Imagen 8

A continuacién debe registrar el nombre del usuario en el campo de Nombre completo del usuario y da
clic en el botén Afadir filtro como se muestra en la Imagen 9.

184 / 106327 Usuarios
Pagina: 123456 7 (Siguiente)
~ Nuevo filtro

Registra el dato

Nombre completo del usuario
del usuario

contiene v | felipe herrera

Afiadir filtro

Mostrar mas...

~ Filtros activos




e
La plataforma envia la informacién con los nombres relacionados al filtro realizado, posteriormente el
Administrador da clic en el botén de X Eliminar. Imagen 10.

- Filtros activos

I Nombre completo del usuario contiene "felipe"”

) Noembre completo del usuario contiene "felipe herrera”

Eliminar seleccionados Eliminar todos los filtros

Nombre / Apellido(s) Ciudad Pais Ultimo acceso  Editar

DAVID FELIPE HERRERA CRUZ México 4 afios 321dias X @ £
David Felipe Herrera Cruz Pachuca de Soto Mexico Nunca Xon
Felipe Herrera Mares Ciudad Reynosa México Nunca X o8
Francisco Felipe Herrera Dominguez Merida México Nunca X oL

José Felipe Herrera Rodriguez MX México 10 dias X]@ &

Imagen 10

La plataforma envia mensaje de confirmacioén y el usuario da clic en el botdn Eliminar. Imagen 11.

Eliminar usuario

Confirmar

¢Esta absolutamente seguro que quiere borrar completamente al usuario 'José Felipe Herrera
Rodriguez', incluyendo sus inscripciones, actividad y otros datos del usuario?

Cancelar

Imagen i
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Como se observa en la pantalla el usuario ha sido eliminado de la plataforma. Imagen 12.

+ Filtros activos

) Nombre completo del usuario contiene "felipe”

[ Nombre completo del usuario contiene "felipe herrera”

Eliminar seleccionados Eliminar todos los filtros

Nombre / Apellido(s) Ciudad Pais  Ultimo acceso  Editar

DAVID FELIPE HERRERA CRUZ México 4 afios 321 dias X @ £
David Felipe Herrera Cruz Pachuca de Soto México Nunca X o &
Felipe Herrera Mares Ciudad Reynosa México Nunca X o &
Francisco Felipe Herrera Dominguez Merida México MNunca X o &

Agregar usuario

Imagen 12

Se elimindé el usuario
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2.3 Modificacidn de usuario
Para actualizar el dato a un usuario, el Administrador debe dar clic en el mend de Mirar lista de usuarios,
como se muestra en la Imagen 13.

2 . -,
£¥; Administracién

+ Administracion del sitio
& Notificaciones
o Registro
% Caracteristicas avanzadas
w Usuarios
w (Cuentas
[ £ Mirar lista de usuarios ]

¥ Acciones masivas con usuarios

o Agregar usuario
% preferencias por defecto del
usuario
o Campos de perfil del usuario
% Cohortes
% subir usuarios
£ subir imagenes de los usuarios
b Permisos
» Cursos
b Calificaciones

» Competencias
Imagen 13

Después registra el nombre del usuario en el campo Nombre completo del usuario y da clic en el botén de
Afadir filtro. La plataforma envia la informacién con los nombres relacionados, posteriormente el
Administrador ubica el nombre a modificar y da clic en el botén de # Editar. Imagen 14,

Nombre completo del usuario

contiene ¥ | felipe herrera l

Anadir filtro

Mostrar mas...

« Filtros activos

) Nombre completo del usuario contiene "felipe herrera”

Eliminar seleccionados Eliminar todos los filtros

Nombre / Apellido(s) Ciudad Pals Ultimo acceso  Editar

DAVID FELIPE HERRERA CRUZ México 4 afios 321dias ¥ @ &
David Felipe Herrera Cruz Pachuca de Soto México Nunca X ® I Editar
Felipe Herrera Mares Ciudad Reynosa México Nunca X o B
Francisco Felipe Herrera Dominguez Merida México Nunca X @ &

José Felipe Herrera Rodriguez MX México 10 dias X @ &




El Administrador realiza los cambios correspondientes a los formularios y al concluir da clic en el botén de
Actualizar informacion personal. Imagen 15.

DAVID FELIPE HERRERA CRUZ \
» Expandir todo

~ General

Nombre de usuario (2) | hecd110214

Escoger un método de autenticacién: = Cuentas manuales v
6]

Cuenta suspendida (%)

® El
Administrador
actualiza los
Forzar cambio de contrasefia () Campos del
formulario de
acuerdo a los
puntos
solicitados.

Nueva contrasefia (Z) Haga click para ingresar texto 4° @,

Nombre* | DAVID FELIPE

Apellido(s)+ | HERRERA CRUZ

Direccion Email+ | depfinhgo®@issste.gob.mx

Mostrar correo | Mostrar mi direccion de correo solo a mis companeros de curso ¥

Ciudad

Descripcién de la imagen
» Nombres adicionales
» Intereses
» Opcional

» infoUsuario

Actualizar informacion personal

Imagen 15




La plataforma regresa a la pantalla en donde se hizo el filtro del nombre buscado. Imagen 16.

[ Nombre completo del usuario contiene "felipe herrera”

Eliminar seleccionados Eliminar todos los filtros

Nombre / Apellido(s) Ciudad Pais___ Ultimo acceso _Editar

DAVID FELIPE HERRERA CRUZ México 4 afios 321 dias ¥ @ ﬁ
David Felipe Herrera Cruz Pachuca de Soto Mexico Munca X @ &
Felipe Herrera Mares Ciudad Reynosa Meéxico Nunca X @ &
Francisco Felipe Herrera Dominguez Merida México MNunca X o8B
|osé Felipe Herrera Rodriguez WX México 10dias1hora X @ £

Agregar usuario

Imagen 16




3. ADMINISTRACION DE ROLES.

En este apartado se revisaran las actividades que realiza el Administrador, para habilitar roles dentro de la
plataforma y que seran asignados a los usuarios de acuerdo a la solicitud correspondiente.

3.1 Habilitar roles
Una vez que ingresa el Administrador debe seguir el trayecto que se presenta a continuacién. Imagen 17.

Administracién del sitio/Usuario/Permisos/Definir roles

= Hepositorios

w Administracion del sitio
£ Notificaciones
* Registro
¥ caracteristicas avanzadas
¥ Usuarios

b Cuentas

|v Permisos |

¥ politicas para el usuario
% administradores del sitio

['ﬂ‘ Definir roles ]

& Asignar roles globales

& Comprobar permisos del
sistema

- Asignaciones de rol no-
soportadas.

-3 Asignar roles de usuario a
cohorte

L vista general de capacidadesl

b Cursos

} Calificaciones

Imagen 17




La plataforma muestra la siguiente pantalla en donde el Administrador baja con la barra lateral y da clic en
el botdén Afiadir un nuevo rol como se muestra en la Imagen 18.

Permitir asignar roles Permitir anular roles Permitir cambios de rol

Rol Descripcién Nombre corto  Editar
Manager Los managers pueden acceder a los cursos y modificarlos, aungue generalmente no participan en los manager 4
Cursos. L+ ]
X
Creador de curso Los creadores de curses pueden crear nuevos curses. coursecreator 4
+
-]
x
Profesor Los prefesores pueden realizar cualquier accién dentro de un curse, incluyendo cambiar actividades y editingteacher #
calificar a los estudiantes. A
s |0
X
{
Usuario autenticado Todos los usuarios ingresados. user L3
¥
-
Usuarie autenticado en Todos los usuarios ingresados en el curso de la portada del sitio. frontpage L g
la portada &
o
X
Moniter ISSSTE Usuaric moniter, puede ver cursos con un perfil similar al de Profesor sin Permisos de edicion monitor-scse  4h
-1
X

Anadir un nuevo rol

4

Imagen 18

Posteriormente el Administrador selecciona el campo Usar rol o arquetipo para agregar el tipo de rol,
después da clic en el botdn Seleccionar un archivo para adjuntar un documento y finalmente en Continuar
para confirmar el registro. Imagen 19.

Agregando nuevo rol . .
Selecciona el tipo

~ Valores por defecto de rol

Usar rol o arquetipo | Usuaric autenticado en la portada v

Usar preconfiguracion del rol un archivo.

Agrega
archivo /-~

Cancelar

Imagen 19




La plataforma muestra la siguiente pantalla en donde el Administrador llena los campos de acuerdo a las
actividades a desempefar del rol y al concluir da clic en el botdn Crear este rol. Imagen 20.

Agregando nuevo rol

celar

Nombre corto frontpage

Jombre completo personalizado

Descripcién personalizada

Arquetipo de rol ARQUETIPO: Usuario autenticado en la portada ¥

Tipos de contexto en que puede ) Sistema
asignarse esterol 1) Usuario
O Categoria
O Curse
O médulo de actividad
O Bloque

Permitir asignar roles | Manager
Creador de curso

I

Profesor El  Administrador
Profesor sin permiso de edicidn
Estudionte llena los campos

Permitir anular roles | Manager - del formulario de
Creador de curso
Profescr acuerdO a IOS
Profesor sin permiso de edician .
Exudiznie permisos y a las
Invitado
Usuario autenticado aCtiVIdadeS a
Usuario autenticado en la portada .
Monitor ISSSTE desempefar el rol
Administrador General - .

correspondiente.

«

Permitir cambios de rol = Managsr
Creador de curso
Profescr
Profesor sin permiso de edician
Estudiante
Invitado
Usuario autenticado
Usuario autenticado en la portada
Manitor IS55TE

Administrador General -
Filtro
Capacidad Permiso Riesgos
Blogue: Administrar marcadores
Afadir un nueve blogue de marcadores (bookmarks) del admin a la pagina del Tablero @ Permitir

blockfadmin_boskmarks:myaddinstance
Bloque: Insignias recientes

Afadir un nuevo blogue de Mis insignias mas recientes al Tablero O Permitir A
block/badges:myaddinstance

Bloque: Calendario

Afiadir un nuevo blonie de calendarin al Tahlern N P,
Bloque: Yammer
Afadir un nuevo blogue Yammer O Permitir A A
blackiyammerzddinstance —
Blogue
Editar la configuracién de un bloque @ Permitir A A
moodie/black.edic -
Ver blogue 0 Permitir
moedle/blockview

O Permitir A A

Imagen 20
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Para terminar, la plataforma envia la siguiente pantalla para validar el registro y realizar algdn movimiento,
de lo contrario da clic en el campo Regresar a la lista de todos los roles. Imagen 21.

Permitir asignar roles | Permitir anular roles Permitir cambios de rol

Viendo la definicion del rol 'Administrador General'

Nombre corto admingral
Jombre completo personalizado Administrador General
Descripcién personalizada Se encargara de toda la herramienta

Arquetipo de rol ARQUETIPO: Manager

Tipos de contexto en que puede ¥ Sistema
asignarse esterol ¥ Usuario
# Categorfa
# Curso
# Modulo de actividad
< Blogue
Reporte de calificacion manual
Wer los numerosiD de los estudiantes mientras califica Permitir
quizigradingiewidnumber
ver los nombres de los estudiantes mientras califica Permitir

quizigrading viswstudentnames

Reporte estadistico del examen

Wer reporte de estadisticas Permitir
quiz/statisticsview

Repositorio: Archivos antiguos heredados del curso

Usar el plugin del repositorio de archivos del curso Permitir
repository/coursefiles:visw

Repositorio: Sistema de archivos

Wer el repositorio de sistema de archivos Permitir
repository/filesystem:visw

Repositorio: Archivos del servidor

Wer repositorio del servidor Permitir
repository/localview

Repositorio: Repositorio WebDAV

Ver repositorio WebDAV Permitir
repository/webdavview

Bloque: Dedicacion al curso

Permitir usar dedicacidn al curso Permitir
blockidedication-use

Bloque: Usuarios en linea

Ver lista de usuarios en linea Permitir
block/online_usersviewlist

Blogue: Canales RSS remotos

Gestionar canales RSS propios Permitir
blockirss_clientmanageownfesds

Bloque

Wer blogue Permitir

moodle’blockview

[ Regresar 2 |a lista de todes los roles

Imagen 21
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4. ADMINISTRACION DE CATEGORIAS

En este apartado se revisardn las actividades que realiza el Administrador, para dar de alta categorias
dentro de la plataforma.

4.1 Alta de categoria
Una vez que ingresa el Administrador debe seguir el trayecto que se presenta a continuacién. Imagen 22.

Administracién del sitio/Cursos/Gestionar cursos y categorias

£¥; Administracién

w Ajustes de |a portada
#’ Activar edicién
#* cditar ajustes
» Usuarios
Y Filtros
» Reportes
i Copia de respaldo
% Restaurar

» Banco de preguntas

w Administracion del sitio
& Notificaciones
& Registro
#* Caracteristicas avanzadas
» Usuarios

w Cursos

[ ¥ Gestionar cursos y categorias ]

¥ ARadir una categoria

Imagen 22

La plataforma muestra la siguiente pantalla y el Administrador da clic en el campo Crear nueva categoria.
Imagen 23.

GEStlon de curso Y Categorla Viendo: Categorias de cursosy cursos”™
Categorias Aula Virtual
Crear nueva categoria Crear nuevo curso | Ordenar cursos™ | Por pagina: 207
O B aula virtual o Mo hay cursos en esta categoria
o [ Area de Conocimiento ot Mover los cursos seleccionados a...
O [ Area aAdministrativa @ 4 + &~ o Elegir... v
@ * Direcciones 23 @ 4 &~ e
O * CMs @ 4+ b B 1%
O * demos 006 [ - 1%

Imagen 23
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Después el Administrador llena los campos del formulario de acuerdo a la informacién que corresponda de
cada categoria, al finalizar da clic en el botén Crear categoria. Imagen 24.

Indica el nivel donde
quedara asignada la
categoria

Agregar nueva categoria

Categoria padre | Aulz Virtual / Area de Conocimiento ’ v

Nombre de la categoria+ | Direccionas

Registra el nombre
de la categoria

Nimero ID de la categoria

Descripci6n Bl [uv B S IE P2 Ry

Asi 5& Qrea una categoria

Registra algun dato
relevante de la categoria

Imagen 24

La plataforma envia la siguiente pantalla en donde se observa que se ha dado de alta la categoria, en este
ejemplo fue Direcciones. Imagen 25.

Gestion de curso y categoria

Categorias
Crear nueva categoria
0 B aAula virtual @ ¥ 8- oy
O [ Areade Conocimiento @ & &~ ote
Da clic para revisar que
haya quedado al nivel # Area Administrativa @ 4+ &~ oie
indicado r
\ Direcciones] 23 + o o
0 * cMs 0 - 152
O * demos 006 L - 152

Imagen 25
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Como se observa en la pantalla se ha generado y ubicado en el nivel requerido. Imagen 26.

» Seguridad en las Estancias Infantiles (EBDIS)
» Proteccién Civil
» Mejora Administrativa

» Prestaciones ISSSTE

» Direcclones

Imagen 26




S
5. ADMINISTRACION DE CURSOS.

En este apartado se revisaran las actividades que realiza el Administrador para dar de alta, modificar, baja,
e inscribir a los usuarios a un curso.

5.1 Alta de curso

Una vez que ingresa el Administrador debe seguir el trayecto que se presenta a continuaciéon. Imagen 27.

Administracién del sitio/Cursos/Gestionar cursos y categorias

¥, Administracién

w Ajustes de |a portada
#’ Activar edicién
¥ cditar ajustes
» Usuarios
Y Filtros
» Reportes
i Copia de respaldo
¥ Restaurar

» Banco de preguntas

v Administracion del sitio
£ Notificaciones
¥ Registro
¥ Caracteristicas avanzadas
» Usuarios

w Cursos

¥ Gestionar cursos y categorias

£ Afadir una categoria

Imagen 27

La plataforma muestra la siguiente pantalla y el Administrador da clic en el campo Crear nuevo curso.

Imagen 28.
GEStlon de curso Y Categorla Wiendo: Categorias de cursos y cursos™
Categorias Area de Conocimiento
Crear nueva categoria [ Crear nueyo curso ] Ordenar cursos™ | Por pagina: 207
@ B aula virtual @ $ - o ursos en esta categoria
o
O [F Areade Conocimiento @ b - o Mover los cursos seleccio
@ * Seguridad en las Estancias Infantiles (EBDIS) Elegir... L
@ ¥ & 15
o *  Proteccion Civil LR B T
(] # Mejora Administrativa

@t b B 2

Imagen 28
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La plataforma muestra la siguiente pantalla en donde el Administrador llena los campos de acuerdo al
curso solicitado y al concluir da clic en el botdn Guardar y regresar. Imagen 29.

Agregar un nuevo curso

b Expandir todo

- General

Nombre completo del curso= () | Desarrolle de el virus de Iz influenza

Nombre corto del curso= (3 | influenza

Categoriade cursos (%)  Aula Virtual 1 Area de Conocimiento
Visibilidad del curse (%) = Mostrar ¥

Fecha de inicio del curse (%)

9 v¥|| enero ¥ 2019 ¥ B
Fecha de terminacion del curse (2)
20 v || marzo Y | 2019 Y @ Habilitar
Calcular la fecha final a partir del @
niimero de secciones
@
Namero ID del curse (%)
~ Descripcion
El  Administrador

Reamendelawso © (@ |[u~ (B 7 ][E[E|[e[2](m][a]0] llena los campos
del formulario de
acuerdo al tipo de
curso solicitado .

Debe registrar los

campos con (*)

ya que son
obligatorios .

Ed

Tamafic méxima para arcnives nuevas: Sin limics, anexos méximas: 1

Archivos del resumen del curse (%)

o 8= =

~ Formato de curso

Formate (3) | Formate semanal v

Formato de actividad Gnica

Formato social
Numero de secciones

Formaro de tdpicos/temas

Formato semanal

Secciones ocultas () | Las secciones ocultas se muestran en forma colapsada ¥

Aspecto del curso () | Mostrar todss las secciones en una pagina ¥

» Apariencia

» Archivos y subidas

» Seguimiento de finalizacion

Guardar y regresar Guardar cambios y mostrar Cancelar

Imagen 29




La plataforma envia la siguiente pantalla, donde el Administrador da clic en el botén de Proceder al
contenido del curso para revisar la generacion del mismo. Imagen 30.

Usuarios inscritos

Inscribir usuarios

Buscar Métodos de inscripcion = Todos v Rol Todos v | Grupo Todoslos ¥ | Estatus Todos v

Nombre / )‘Lpellida(s’.}A Ultimo acceso al curso Roles Grupos Métodos de inscripcién

Proceder al contenido del curso ] Inscribir usuarios

Imagen 30

Finalmente se observa que el curso se ha dado de alta de manera correcta, en este ejemplo se cred con el
titulo Desarrollo de el virus de influenza. Imagen 3.

Categorias:

Aula Virtual / Area de Conocimiento

Buscar Cursos n

» Seqguridad en las Estancias Infantiles (EBDIS)

b Expandir todo

» Proteccion Civil

» Mejora Administrativa

El curso estad dentro
de la categoria
Direcciones

» Prestaciones ISSSTE

» Direcciones

[ %* Desarrollo de el virus de la influenza

Edll UN NUevo curso

Imagen 31
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5.2 Modificacién de curso

Una vez que ingresa el Administrador debe seguir el trayecto que se presenta a continuaciéon. Imagen 32.

Administraciéon del sitio/Cursos/Gestionar cursos y categorias

¥, Administracién

v Ajustes de |a portada
#’ Activar edicién
¥ cditar ajustes
» Usuarios
Y Filtros
» Reportes
A Copia de respaldo
¥ Restaurar

» Banco de preguntas

w Administracion del sitio
£ Notificaciones
& Registro
#* Caracteristicas avanzadas
» Usuarios

w Cursos

¥ Gestionar cursos y categorias

¥ ARadir una categoria

Imagen 32

La plataforma envia la siguiente pantalla en donde el Administrador ubica el curso y da clic en el botdén
Editar. Imagen 33

-

Viendo: Categorias de cursos y cursos

Seqguridad en las Estancias Infantiles (EBDIS)

Crear nuevo curso | Ordenar cursos™ | Por pagina: 207

[o}o O seguridad en las Estancias Infantiles (EBEDIS) ] E]x @

Mostrando todos los 1 cursos Editar I

Mover los cursos seleccionados a...

Elegir... v Maover

Imagen 33
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Después actualiza la informacion de acuerdo a los campos correspondientes y al finalizar da clic en el
botén de Guardar cambios y mostrar. Imagen 34.

Editar la configuracién del curso

b Expandir todo

~ General
Nombre completo del curso = Seguridad en |as Estancias Infantiles (EBDIS) \
Nombre corto del curso = (%) | estancias
Categoria de cursos Aula Virtual / Area de Canocimienta / Seguridad en las Estancias Infantiles (EBDIS) A

Visibilidad del curse Mastrar ¥

Fecha de inicio del curso

6 ¥ julic v | 2018 ¥ B
Fecha de terminacién del curso
8 Y  enero v | 2019 T Bd O Habilitar
Numero ID del curso (%)
- Descripcion El  Administrador
Resumendelewso @ | (@ ||u~ B[ 1) E[iE][ @[] B [8]® actualiza (Ijosl
— campos e
formulario de
» Formato de curso acuerdo a lo
solicitado.

» Apariencia
» Archivos y subidas
» Seguimiento de finalizacion

» Grupos

» Renombrarrol @ }

» Marcas (tags)

Guardar cambios y mostrar

Cancelar

En este formate hay campos obligatorioss

Imagen 34
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5.3 Baja de curso
Una vez que ingresa el Administrador debe seguir el trayecto que se presenta a continuaciéon. Imagen 35.

Administraciéon del sitio/Cursos/Gestionar cursos y categorias

¥, Administracién

w Ajustes de |a portada
#’ Activar edicién
¥ editar ajustes
» Usuarios
Y Filtros
» Reportes
i Copia de respaldo
¥ Restaurar

» Banco de preguntas

v Administracion del sitio
& Notificaciones
& Registro
¥ Caracteristicas avanzadas
» Usuarios
w Cursos

¥ Gestionar cursos y categorias

£+ Afadir una categoria

Imagen 35

La plataforma envia la siguiente pantalla en donde el Administrador ubica el curso y da clic en el botén X

Eliminar. Imagen 36.

Wiendo: Categorias de cursosy cursos™

Direcciones

Crear nuevo curso | Ordenar cursos™ | Por pagina: 207

[ &+ O Mecatronica ] #@'@ +

4+ O Desarrollo de el virus de la influenza m—
Eliminar

Maostrando todos los 2 cursos

Mover los cursos seleccionados a...

Elegir... v Mover

Imagen 36
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La plataforma envia el siguiente mensaje para confirmar el movimiento donde el Administrador da clic en
el botén de Eliminar. Imagen 37.

Confirmar

;Esta totalmente seguro que quiere borrar definitivamente este curso y toda |z informacién gue contiena?

Mecatronica (MECA)

Cancelar

~

Imagen 37

Posteriormente se muestra la siguiente pantalla con el detalle de los campos a eliminar del curso y el
Administrador da clic en el botén Continuar. Imagen 38.

Borrando MECA

Eliminado - Seguimiento de finalizacion
Eliminado - Calificaciones, items, Categorias
Eliminado - Resultados

Eliminado - Escalas

Eliminado - Ajustes

Eliminado - Letras

Eliminado - Bloques

Eliminado - Foro

Eliminado - Médulos de actividad
Eliminado - Preguntas

Eliminado - Métodos de inscripcion
Eliminado - Agrupamientos

Eliminado - Grupos

MECA se ha borrado completamen

Continuar

Imagen 38
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Se observa que el curso ya no aparece, por lo que se ha eliminado de la plataforma. Imagen 39.

Viendo: Categorias de cursos y cursos™

Direcciones

Crear nuevo curso | Ordenar cursos™ | Por pagina: 20~

+# O Desarrollo de el virus de la influenza & Xe

Mostrando todos los 1 cursos

Mover los curs leccionados a...

= 'l

Imagen 39

Se elimind el curso de
Mecatrénica
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5.4 Inscripcidn a curso

Una vez que ingresa el Administrador debe seguir el trayecto que se presenta a continuacion.
Area de Conocimiento/Proteccién Civil/ALERTA AMBER

Esto es para identificar el curso al cual se va a matricular a los estudiantes, en este ejemplo se da clic en
ALERTA AMBER. Imagen 40

e o s

» Prestaciones ISSSTE
» Mejora Administrativa

~ Proteccién Civil

(= ALERTA AMBER

% EPIDEMIAS

% EvACUACION

Imagen 40

Después el Administrador baja con la barra lateral e ingresa al siguiente trayecto. Imagen 41.

Editar ajustes/Usuarios/Usuarios inscritos

T p - .
¥, Administracion

 Administracién del curso
¥ editar ajustes
#' Desactivar edicién

w Usuarios

[ L. Usuarios inscritos]
» Metodos de inscripcion

2 Grupos

» Permisos

2. Otros usuarios
Y Filtros
» Reportes
& Configuracion del Libro de Calificaciones
& Resultados
i Copia de respaldo
%1 Restaurar u

& Importar

@ publicar

Imagen 41




La plataforma envia la siguiente pantalla en donde el Administrador da clic en el botén de Inscribir
usuarios. Imagen 42

Usuarios inscritos

Inscribir usuarios

Buscar Métodos de inscripcion | Todos v Rol Todos v | Grupo | Todoslos v | Estatus  Todo v

Nombre / Apellido(s)* Ultimo acceso al curso Roles Grupos Métodos de inscripcion

Inscribir usuarios

Imagen 42

Después debe realizar las siguientes actividades: 1~ Realizar la busqueda del estudiante, 2.- Asignar el
rol de Estudiante y 3.- Dar clic en el botén de Inscribir. Imagen 43.

Inscribir usuarios

Asignar rol
de
estudiante

Asignar roles | Estudiante v

®  Mirar usuarios @ Mirar cohortes

b Opciones de inscripcian Hacer la
. Buscar
felipe herrera busqueda

1 usuario encontrado

Felipe Herrera Mares _
7 Inscribir

Imagen 43




La plataforma envia la siguiente pantalla, el Administrador confirma la inscripciéon dando clic en el botdn
de Terminar de inscribir usuarios. Imagen 44.

Inscribir usuarios

Asignar roles | Estudiante r

® Mirar usuarios ©  Mirar cohortes
» Opcdiones de inscripcion

felipe herrera Buscar

1 usuario encontrado
Felipe Herrera Mares

Terminar de inscribir usuarios

Imagen 44

Finalmente se observa que ha sido inscrito el estudiante en el curso correspondiente. Imagen 45.

Usuarios inscritos

Inscribir usuarios

Buscar Métodos de inscripcidon | Todos v | Rol Todos v | Grupo | Todoslos ¥ | Estatus | Todos v

Nombre / Apellido(s)“ Ultimo acceso al Roles Grupos Métodos de inscripcion
LUT W
[ Felipe Herrera Munca Estudiante 3 2 Inscripciones manuales desde martes, 8 de enero de 2019, 00:00 ]
Mares o X

Inscribir usuarios

Imagen 45




6. ADMINISTRAR BLOQUES DE LA WEB

En este apartado, se revisaran las actividades que realiza el Administrador para agregar bloques laterales
de la plataforma que dan funcionalidad a ésta.

Una vez que el Administrador ingresa a la plataforma se dirige hacia abajo con la barra de desplazamiento
lateral. Imagen 46.

ammer.

ey i Yammer

ol 1S55TE do  Tocrolga y  Eswaga

Aplkatvos  de I3 Drecchén de Conoce  les  sendces  de
Admintracién. TURISSSTE.

Direcckin de Tecnologla y Exirategla Trimites Digrals ce fa Direcckin
=
J— L P e ST

Después el Administrador ubica el siguiente menu Ajustes de la portada y da clic en el campo Agregar.

Imagen 47. _ _
3 — >
LE: Administracion

$ o-

~ Ajustes de la portada
#" Desactivar edicién
-] Editar ajustes
}» Usuarios
T Filtros
} Reportes
i Copia de respaldo
1 Restaurar

» Banco de preguntas

» Administracion del sitio

=& Agregar un bloque

[ Agregar... | e

Imagen 47

32
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A continuacién se despliega un combo con varios tipos de bloques, para este ejemplo se toma el bloque de
Comentarios. Imagen 48.

Informacién y tramites de la Secretarfa

13 - c -,
o Lk, Administracién

w Ajustes de la portada

<= Afiadir una actividad o recurso

Actividad reciente

Actividades

Administrar marcadores
Aprendices (Mentees)
Archivos privados
Avisos recientes
Buscader de comunidad
Buscar foros

Busqueda global
Calendario

HComentarios ]

. Cursos
Se selecciond como Entrada aleatoria del glosario

parte del ejemplo Entradas de blog recientes
| Eventos préximos

Gente -
HTML
Ingresar -

Agregar... 'J

Imagen 48

Posteriormente la plataformma muestra la siguiente pantalla, donde el Administrador hace el llenado de los
campos de acuerdo a lo solicitado y al concluir da clic en el botén de Guardar cambios. Imagen 49.

Configurando un bloque Comentarios

~ Donde aparece el bloque

Localizacién original del bloque Portada

Contextos de pagina Mastrar sélo en la portada v

Regién por defecto (3) | Derecha v

Se indica el nivel en
gue se mostrara en la

Peso por defecto 1 v,
P @ plataforma.

~ En esta pagina
Visible  Si v

Regién = Derecha v

Peso | 1 v

[ Guardar cambios Cancelar

Imagen 49




Como se observa en la plataforma, el bloque ya se visualiza para dar funcionalidad. Imagen 50.

Direccion Médica Direccion Juridica

Aplicativos y trdmites de la Direccién Direccién de Tecnologia y Estrategia Tramites Digitales de la Direcciéon
Médica. Digital . Juridica.

T E—

o

Direccion de Finanzas 7 PENSIONISSSTE Secretaria General
Facturacién Electrénica Informacién del Fondo Nacional de Informacién y trémites de la Secretaria
Codificacién CIE 10. Pensiones PENSIONISSSTE. General.

<= Afadir una actividad o recurso

Imagen 50

Aviso Importante

XS

Al personal inscrito en el curso “Catalogo de
Insumos para la Salud”, le informamos que a
partir del viernes 29 de abril podran ingresar.

Muchas gracias por su atencién.

@P Comentarios

X3




7. EVALUACIONES

En este apartado se explican las actividades que debe realizar el Administrador de la plataforma para dar
de alta un examen con sus reactivos, mismas que se mencionan a continuacion:

a. Dar de alta examen
b. Cargar banco de reactivos

C. Agregar banco de reactivos a examen

7.1 Dar de alta examen

Una vez que el Administrador ingresa a la plataforma se dirige hacia abajo con la barra de
desplazamiento lateral. Imagen 51.

I S S STE . Area de Conocimiento Unidades Administrativas Contacto
* Aula Virtual

TRABAJADORES DEL

ISSSTE

INSTITUTO DE SEGURIDAD
¥ SERVICIOS SOCIALES DE LOS
TRABAJADORES DEL ESTADO

Imagen 51




Después se dirige al siguiente trayecto para elegir el curso al cual dara de alta el examen. Imagen 52.

Administracién/Administracién del sitio/Cursos/Gestionar cursos y categorias

Administracié

n

- Ajustes de la portada
# Activar edicién
¥ tditar ajustes
b Usuarios
Y Filtros
} Reportes
(s’ Copia de respaldo
%) Restaurar
4

Banco de preguntas

w Administracion del sitio
#¥ Notificaciones
## Registro
#* caracteristicas avanzadas
b Usuarios

w Cursos

[ # Gestionar cursos y categorias ]

£ Afiadir una categoria

& Ractaiirar ruren

Imagen 52

El sistema envia la siguiente pantalla en donde el Administrador busca el curso por medio de una
categoria, en este ejemplo da clic en el campo Area Administrativa. Imagen 53.

Gestlon de Curso y Categorla Viendo: Categorias de cursos y cursos™
Categorias Aula Virtual
Crear nueva categoria Crear nuevo curso | Ordenar cursos™ | Por pagina: 20~
O B Aula Virtual ® b B~ o Mo hay cursos en esta categoria

Mover los cursos seleccionados a...

0 [ Area de Conacimiento
@ & - o%e Elegir... v
[ 00 @ Area Administrativa 0]‘F o~ oe
0 = cms & B 1%
@ * demos 006 o~ k4

Imagen 53




La plataforma despliega las Direcciones del Instituto, donde el Administrador da clic para este ejemplo en
Direccion Médica. Imagen 54.

O B Aula Virtual @ 4 B oy Mo hay cursos en esta categoria
0 @ Areade Conocimiento Mover los cursos seleccionados a...
@ ¢ B~ oye Elegir... v
O B Area Administrativa @ 4 %~ 0%
(] * Direccion General @ & %~ 3N
=] " Direccion de Administracion

L R A<

o .

Direccion de Prestaciones Econémicas, Sociales y

Culturales
@ M b B a%e
= * Direccion Médica
@+ ¥ 115
(] ® Direccién de Tecnologia Digital

@ b B 6he
] ® Direccién Juridica

@ b B 30
& * Direccion de Finanzas

@ 4 ¥ B 3

Imagen 54

A continuacidn se muestran los cursos que estan dentro de la Direccidon Médica, el Administrador da clic
en el de Bioética. Imagen 55.

Cateqgorias Direccion Médica '——-—- ———

Crear nueva categoria Crear nuevo curso | Ordenar cursos™ | Por pagina: 20~
1SSc...
O B aula virtual @ ¢ B oYy & ’ 002 X o ¢ s
O [ Areade Conocimiento & [ Curso de Masto\\N X0+
D & B o%e « O MIDE (Manejo | iabetes por Etapas) & X o+ 4 u
O B Areaadministrativa @ 4 %~ oYy & O PRESYO 84X ord
o * Direccién General @ + #- 3% ¢ O
(] ® Direccion de Administracian PPRESyQO(Programa de Prevencion y Regresion del Sobrepeso y la Obesidad) _
@ 4 J B By admin # X o4 4
[m] . « [ RALM - Registro Automatizado de Licencias Médicas
Direccion de Prestaciones Econémicas, Sociales y Pendiente # X o4+
Culturales & O RALM - Administracién de Folios Cancelados
@ M b B~ Yy Pendiente # X o4+
=] * Direccion Médica 4 O SICOR - Emisién de Recetas NO X o+
@ P b B 1% « [ SICOR PEPMAE 4 X o 4+ 4 Y
(9] * Direccién de Tecnologia y Estrategia Digital « O Tablero de Control de Capacidad Resolutiva (TCCR) # X @ 4 4 ammer
@ P b B (4] & O Vvale de Medicinas DA SAIM 272 2015 &4 X @ 4
= R winira - o ]

Imagen 55
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El Administrador baja con la barra de desplazamiento hasta el detalle del curso y da clic en el botén de
Vista, como se muestra en la Imagen 56.

-
e = = kbt = b
3loética 2 Asignar roles
"'.I’IStEI | Editar | Usuarios inscritos | Eliminar | Ocultar | Copia de respaldo | Restaurar # permisos
2 Comprobar los permisos
Nombre completo
I cohortes
Nombre corto #-SubOper T Filtros
i Restaurar curso
Numero de ID 002 N
= Plantillas de plan de aprendizaje
A )
Categoria Direccién Médica & Estructuras de competencia
. w Administracion del sitio
Agrupamientos 0
#* Notificaciones
Grupos 0 #» Registro
¥ Caracteristicas avanzadas
Asignaciones de roles Profesor: 1
b Usuarios
Estudiante: 3
¥ Cursos
Métodos de inscripcién Inscripciones manuales %} Gestionar cursos y categorias
fiadir una categoria
£ Afiadi tegori
Formato Formato de topicos/temas )
Restaurar curso —
Secciones PANORAMA ACTUAL DE LA BIOETICA EN MEXICO & Ajustes por defecto del curso
e -

Imagen 56

El sistema envia la siguiente pantalla y el Administrador da clic en el boton de Activar edicion para
habilitar las propiedades. Imagen 57.

& Tablero

= > cursos > Aulavirtual > Area Administrativa > Direccion Médica > Bioética

Su progreso (%)
Videoteca
PANORAMA ACTUAL DE LA BIOETICA EN MEXICO

@ CONSENTIMIENTO INFORMADO Y ASENTAMIENTO INFORMADO EN NUTRICION =
I1SSc..
T

CONSENTIMIENTQO INFORMADO Y ASENTIMIENTO INFORMADO HE

Imagen 57
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A continuacion el Administrador da clic en el botdn de AAiadir una actividad o recurso. Imagen 58.

® Desactivar edicién

% > Cursos > AulaVirtual » Area Administrativa > Direccion Médica > Bioética

PANORAMA ACTUAL DE LA BIOETICA EN MEXICO

Editar ™
Videoteca
¢ (B) CONSENTIMIENTO INFORMADO Y ASENTAMIENTO INFORMADO EN NUTRICION Editar™ &
¢ (B) CONSENTIMIENTO INFORMADO Y ASENTIMIENTO INFORMADO Editar™ B4 u
[ == Afiadir una actividad o recurso ] ISSc.
A
= Af \(OS

Imagen 58

El sistema muestra las diferentes opciones de elementos que puede cargar en la plataforma, en este caso
selecciona el campo de Examen y da clic en el botdn de Agregar como se muestra en la Imagen 59.

Anadir una actividad o recurso

ACTIVIDADES Un profesor puede permitir que se intente realizar el examen en varias occasiones con el
orden de |as preguntas acomodade aleatoriamente, Se puede establecer un limite de

J::-‘_ Analiticas para el ISSSTE
tiempo si se desea.

}h Auto-seleccion de grupo Cada intento es calificado automaticamente vy la calificacién se guarda en el libro de

calificaciones. El profesor puede elegir si hacer comentarios de retroalimentacian y/o

e Base de datos

mostrar las respuestas correctas durante el intento, inmediatamente después o hasta

@ Certificado que se cerrd el examen.

Un profesor puede elegir entre una variedad de comportamientos de pregunta,

° et incluyendo un modo adaptativo (que proporciona pistas antes de permitirle al

9 Eoetion estudiante intentarlo de nuevo), y retroalimentacion inmediata con puntaje basado en
certeza (donde el estudiante debe indicar que tan seguro esta de su respuesta).

Encuesta Aula Virtual ISSSTE . . . o
Los examenes pueden usarse * Como exdmeneas formales del curso * Como mini

G Encuesta predefinida pruebas para tareas de lectura al final de un tdpico/tema * Como practica de examen

[ ® e Examen
@ Foro

] empleando preguntas de examenes de afios anteriores * Para proporcionar

retrozlimentacién inmediata sobre el desempefio * Para auto-avaluacidn.

(@ Mas ayuda

Agregar

Imagen 59
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El Administrador llena los apartados que se muestran en la pantalla y al finalizar da clic en el botdn de

Guardar cambios y mostrar. Imagen 60.

@ Agregando Examen ©

b Expandir todo
» General

» Tiempo

» Calificacion

» Disefio de como se presentara el examen

» Comportamiento de las preguntas

» Opciones para la revision por el alumno @
» Apariencia

» Restricciones extra sobre los intentos

» Retroalimentacion global segun calificacion @
» Configuraciones comunes del médulo

» Restringir acceso

» Finalizacién de actividad

» Marcas (tags)

» Competencias

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

Imagen 60




La plataforma, envia la siguiente pantalla en donde el Administrador da clic en el botdn de Editar examen
Imagen 61.

Prueba de BIOETICA 2

Prueba de BIOETICA 2

Método de calificacion: Calificacion mas alta

Videoteca
AUn neo se han agregado preguntas

-
@ IS<e...
ISR

Imagen 61

Finalmente da clic en el botdn de Afiadir para realizar la carga de los reactivos que seran asignados al
examen. Imagen 62.

Preguntas:0 | Este examen estd abierto

Editando examen: Prueba de Examen de BIOETICA 1 @

Seleccionar varios ftems

Calificacién maxima  10.00
2

Total de puntos: 0.00 VICIEOteca

F—
ARadir™ n

[SSc..
@ A
Imagen 62
reactivos a incluir en el examen. Imagen 63.

Como se muestra en la pantalla se despliega un menu para elegir la opcién de donde se tomaran los

< una nueva pregunta

<+ del banco de preguntas

+ una pregunta aleatﬁria
L HnaprEs Y,

Imagen 63
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7.2. Cargar banco de reactivos

En este apartado se mencionan las actividades que realiza el Administrador para subir las preguntas a la
plataforma, de manera individual y masiva.

Una vez que el Administrador ingresa a la plataforma se dirige hacia abajo con la barra de desplazamiento
lateral. Imagen 64.

I S S STE . Area de Conocimiento Unidades Administrativas Contacto
. Aula Virtual

[ EE ventos

ISSSTE

INSTITUTO DE SEGURIDAD
¥ SERVICIOS SOCIALES DE LOS
TRABAJADORES DEL ESTADO

Imagen 64

A continuacién se dirige al siguiente trayecto para llevar a cabo la carga del banco de reactivos. Imagen 65.

Administracién/Ajustes de la portada/Banco de preguntas

Administracio

n

¥ Ajustes de la portada
#" Desactivar edicion
£ Editar ajustes
b Usuarios
T Filtros
P Reportes
1t copia de respaldo
)

Bestaurar

+ Banco de preguntas

=
o)

® Categorias
" Importar

" Exportar

v Administracion del sitio
£ Notificaciones

ﬁ Registro

Imagen 65

42




7.2.1 Carga de reactivos manual

El Administrador da clic en el botén de Preguntas para registrar un reactivo de forma manual. Imagen 66.

2t Administracio

n

w Ajustes de la portada
#" Desactivar edicion
¥ Editar ajustes
P Usuarios
Y Filtros

» Reportes

fur) Copia de respaldo

i*s Restaurar

¥ Banco de preguntas
[ " Preguntas

" Categorias

" Importar

" Exportar

w Administracion del sitio
#¥ Notificaciones

# Registro

Imagen 66

La plataforma envia la siguiente pantalla en donde el Administrador da clic en el botén de Crear una nueva
pregunta. Imagen 67.

Banco de preguntas

Seleccionar una categoria:

Por defecto en Portada v

Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto Portada.

[ Mostrar el texto de la pregunta en la lista de preguntas
Opciones de bisqueda «
¥ Mostrar también preguntas de las subcategorias
td j& tiguas

una nueva pregunta ...

Imagen 67




68.

T
Después la plataforma envia la siguiente pantalla con el menu de los diferentes tipos de reactivos que se

pueden cargar, en este ejemplo se tomé Falso Verdadero y al final da clic en el botén de Agregar. Imagen

Elija un tipo de pregunta a agregar

» Arrastrar y soltar dentro del texto

» Arrastrar y soltar marcadores

-~ < Arrastrar y soltar sobre imagen
23 Calculada
% Calculada de opcion multiple
O % calculada simple
) Ensayo
‘® es Falso/Verdadero

LLenar_hueco

=4 Numérica

Opcién multiple

Relacionar aleatoriamente respuestas-cortas

Una forma simple de pregunta de opcidn multiple con sclamente dos opciones: 'Falso’ o

“Verdadero".

Cancelar

Imagen 68

Posteriormente el Administrador llena los apartados y al concluir da clic en el botédn de Guardar cambios.
Imagen 69.

[= > Ajustes de la portada > Banco de preguntas > Preguntas > Edicién de una pregunta Falso/Verdadero

Agregando una pregunta Falso/Verdadero @

» General

» Intentos multiples

» Marcas (tags)

Guardar cambios y continuar editando

Guardar cambios

} Expandir todo

En este formato hay campos obligatorioss

Imagen 69




Como se observa en la pantalla se han dado de alta los reactivos. Imagen 70.

Banco de preguntas

Seleccionar una categoria:

Por defecto en Portada (3) v

Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto Portada.
[ Mostrar el texto de la pregunta en la lista de preguntas

Opciones de busqueda +
Wostrar también preguntas de las subcategorias
Mostrar tambien preguntas antiguas

Crear una nueva pregunta ...

o TA Pregunta EZ:;?: f?\ggmdo(s]fFecha hjclatrlnnl;lrae :'-n Agg:gf,ic:fopgcﬁ:r
[J =« Elefe de Gobierno es Claudia St s @, ¢ ﬂﬁ!‘iﬁgﬂ"ﬁ;}'g 11:49 ?figﬁg?ﬂﬂg, 11:49
[ «a ElPresidente de Francia es Donag¥ fq @ 3 ﬂaigﬁ'g:foqg_ 11:49 ﬁa;iciﬁﬁ'ﬂ?fqu_ 11:49
] =« El Presidente de los Estados Unicgs £ @ ﬂa;'e“itﬁ;?z’;”;},'}'g, 11:47 ?F;eigbcr?g?%?g, 11:47

Con seleccionadas:

Por defecto en Portada (3) v

Imagen 70

NOTA - Una vez que se han dado de alta todos los reactivos ir al punto 7.3 para agregarlos al examen.
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7.2.2 Carga de reactivos masiva

El Administrador da clic en el botén de Importar, para iniciar el procedimiento de carga de reactivos de
forma masiva. Imagen 71.

Administracio

n

w Ajustes de la portada
#" Desactivar edicion
¥ Editar ajustes
P Usuarios
Y Filtros
» Reportes
fur) Copia de respaldo
i*s Restaurar
v Banco de preguntas

" Preguntas
" Categorias

" Exportar

Imagen 71

El Administrador debe preparar el archivo de carga, este ejemplo es una forma con diferentes tipos de
preguntas para que se lleve a cabo el procedimiento dentro de la plataforma. Imagen 72.

Cual es el primer paso para la activacion de la alerta AMBER {~Buscar al Menor =Avisar a las
autoridades ~Perder Tla calma y gritar}

Si sufres un intento de robo que {pueden} de gritar:

Dentro de las acciones a realizar durante una activacion de alerta AMBER, dentro de una
instalacidén del ISSSTE, que es lo primero que debes hacer: {F}

Una de las medidas que debe de tomar el drea de seguridad ante la activacidén de la alerta AMBER
es: {~E¥acuar el edificio ~Avisar al 911 =cCerrar e impedir la entrada y salida de cualquier
persona

Cua]des $1 tiempo de vigencia en el que se mantiene activada la alerta AMBER {~2 horas ~5 dias
=15 dias

Es uno de Tos criterios para la activacidn de la alerta AMBER{=Que el nifio o nifia sea menor de
18 afios ~Que sea mujer ~Que sea hombre}

A partir de que afo México implementa y pone en funcionamiento del programa nacional alerta
AMBER {~2010 ~2011 =2012}

NOTA. - El Administrador genera el archivo plano con extensiéon .TXT, ya que es el mas utilizado dentro de
esta funcionalidad.

Imagen 72




e
Continuando con el procedimiento el sistemma muestra la pantalla en donde el Administrador debe
continuar con las siguientes indicaciones:

1.- Selecciona el tipo de formato que subird a la plataforma, en este caso es Formato GIFT 2.- Da clic en
Seleccione un archivo para agregar el documento elaborado con extensién .TXT 3. Finalmente da clic
en el botdn Importar para ejecutar el proceso de carga, como se muestra en la Imagen 73.

Importar preguntas de un archivo @

~ Formato de archivo

© Blackboard (@)

© Examview (&

© Formato Aiken (2)

O Formato de palabra faltante @)
I ® Formato GIFT (%) I

© Formato MOODLE XML (3

O Formato WebCT (@

© Respuestas incrustadas (CLOZE) (3

En este ejemplo se selecciona
el tipo GIFT,ya queesla
opcidn para cargar archivos
con extension .TXT .

» General
~ Importar preguntas de un archivo

Importar = Seleccione un archivo...

examen - preguntasMasivas.txt

En este formato hay campos obligatorios=

Imagen 73




e
Se observa la vista preliminar de las preguntas donde el Administrador da clic en el botdn Continuar, como

se muestra en la Imagen 74.

Procesando las preguntas del archivo importado.

Importando 7 preguntas desde archivo

1. Cual es el primer paso para la activacién de la alerta AMBER

2. 5isufres un intento de robo que de gritar:

3. Dentro de las acciones a realizar durante una activacion de alerta AMBER, dentro de una instalacion del ISS5TE, que es lo primero que debes
hacer:

4. Una de las medidas que debe de tomar el drea de seguridad ante la activacion de la alerta AMBER es:

5. Cual es el tiempo de vigencia en el que se mantiene activada la alerta AMBER

6. Es uno de los criterios para la activacion de la alerta AMBER

. A partir de que afio México implementa y pone en funcionamiento del programa nacional alerta AMBER

Imagen 74

Finalmente la plataforma muestra el banco de reactivos disponibles para agregar al examen. Imagen 75.

Banco de preguntas

Seleccionar una categoria:

Por defecto en Partada (10) v

Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto Portada.
[J Mostrar el texto de la pregunta en la lista de preguntas

Opciones de busqueda +
¥ Mostrar también preguntas de las subcategorias
¥ Mostrar también preguntas antiguas

Crear una nueva pregunta ...

a T‘ Pregunta ggfni?: feg;hdo(slfl:ed"a ::t:n?ri Jm AESI:EZ(&;OF:C?: ; \
@ A partir de que afio México implege (@ % %?;i;,}?;?;ﬁg 12:02 ﬂ?ﬂ;}?:?zoo?g, 12:02
@] Cual es el primer paso para la acgs g Q X ﬂa:giﬁ;?;ﬁg 12:02 ﬂ?ﬂﬁﬂ?ﬁ;}'; 12:02
(] Cual es el tiempo de vigencia en £ £ @ X %a;;‘itﬁ;?;r:;ﬁqg 12:02 %?ﬂéﬁ;?gﬂ; 12:02
] Es uno de los criterios para la ad g% £, @ X ?16;" ﬂiﬁ;?;gﬂ'gl 12:02 ﬂi}'ﬂfﬁﬂ?&?g 12:02
(W] Una de las medidas que debe de gy fn a 3 %a;;iégg?zﬁqu 12:02 m’ﬂﬁfﬁg}; 12:02
[ = Sisufres un intento de robo que g% fq @ X ﬂ‘mgéﬁgﬁ;ﬂg 12:02 ﬂi}"ﬂi}?ﬁﬂ%‘}?, 12:02
] «« Dentro de las acciones a realizar £ 1 @ X Eﬂ” ;1,5;?;?2%?; 12:02 %?ﬂéﬁ;?gﬂ; 12:02
| «s ElJefe de Gobierno es Claudia St fn a ¥ ﬂ?ﬂﬁ;’:‘;ﬂg 11:49 ﬂ?ﬂﬁ;’?&?g 11:49
[ <= ElPresidente de Francia es Dona g g a % E)‘ia;'!iéiﬁ;?zﬂqu’ 11:49 ﬂ?ﬂﬁ:ﬁfaﬁ'; 11:49
El Presidente de los Estados Unicgy £ o 3¢ ﬂﬂﬂ‘iﬁﬁ;’:ﬁﬂg 11:47 ﬂ?ﬂﬁﬂ?ﬁﬂ; 11:47 /

Por defecto en Portada (10) M

Imagen 75
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7.3. Agregar banco de reactivos a examen

En este apartado se mencionan las actividades que realiza el Administrador para agregar reactivos a los
examenes.

Una vez que el Administrador ingresa a la plataforma se dirige hacia abajo con la barra de desplazamiento
lateral. Imagen 76.

Aula Virtual

I S S STE Area de Conocimiento Unidades Administrativas Contacto

@ Tablero

ISSSTE

INSTITUTO DE SEGURIDAD
Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS
TRABAJADORES DEL ESTADO

Imagen 76
Después se dirige al siguiente trayecto para elegir el curso al cual agregara reactivos. Imagen 77.

Administracién/Administracién del sitio/Cursos/Gestionar cursos y categorias

Administracié

n

w Ajustes de la portada
/" Activar edicion
¥ Editar ajustes
b Usuarios
Y Filtros
} Reportes
Y1 Copia de respaldo
% Restaurar

} Banco de preguntas

v Administracion del sitio
¥¥ Notificaciones
%F Registro
#¥ Caracteristicas avanzadas
b Usuarios

¥ Cursos

[ #¥ Gestionar cursos y categorias

Imagep 77
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La plataforma envia la siguiente pantalla en donde el Administrador identifica el curso, en este caso se
toma como ejemplo Bioéticay da clic en este. Imagen 78.

Categorias Direccién Médica '——— ——

Crear nueva categoria Crear nuevo curso | Ordenar cursos™ | Por pagina: 20~
. ISSc...
O B auvla virtual @ & B o 4 o Bioetica 002 #Xe$ kAR
0 @ Areade Conocimiento « LI Curso de Ma { # X ot
@ b 8- o%e < O MIDE(Manej Diabetes por Etapas) #Xore u
0 B Areaadministrativa @ 4 -~ o%e « O PRESyO # X+
(] * Direccion General @ & £~ 3. $ 0O
a * Direccion de Administracion PPRESyO(Programa de Prevencion y Regresion del Sobrepeso y la Obesidad) _
@ 4+ b B a%e admin S X @t b
o . ¢ [ RALM - Registro Automatizado de Licencias Médicas
Direccién de Prestaciones Econémicas, Sociales y Pendiente  # X @ 4+ ¥
Culturales « [ RALM - Administracién de Folios Cancelados
@ P b B aye Pendiente # X o
2 * Direccion Madica « [ SICOR - Emisién de Recetas NO # X o4+
N RO SR T & [ SICOR PEPMAE HXord Y
@ * Direccién de Tecnologia y Estrategia Digital « O Tablero de Control de Capacidad Resolutiva (TCCR) # X @ 4 ¢ ammer
@ P b B~ 6% < O vale de Medicinas DA SAIM 272 2015 # X o 4
= o MiaeriAn idiea R ]

Imagen 78

A continuacion, la plataforma muestra la siguiente pantalla en donde el Administrador da clic en el boton
de Vista. Imagen 79.

3ioética

"IllriSta | Editar | Usuarios inscritos | Eliminar | Ocultar | Copia de respaldo | Restaurar
Nombre completo ética
Nombre corto -SubOper
Numero de ID 002
Categoria Direccién Médica
Agrupamientos 0
Grupos 0
Asignaciones de roles Profesor: 1

Estudiante: 3

Métodos de inscripcion Inscripciones manuales
Formato Formato de tépicos/temas
Secciones PANORAMA ACTUAL DE LA BIOETICA EN MEXICO

Imagen 79
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La plataforma despliega los temas y exdmenes dados de alta, enseguida el Administrador identifica el
examen al cual agregara los reactivos, para este ejemplo, da clic en Pruebas de BIOETICA 2. Imagen 80.

B8 Eventos & Mis Cursos & Este curso @ Desactivar edicion | ©= Ocultar bloques #¢ Vis

= » Ccursos »> AulaVirtual » Area Administrativa » Direccién Médica » Bioética

PANORAMA ACTUAL DE LA BIOETICA EN MEXICO s

Editar™
Videoteca

& @ CONSENTIMIENTO INFORMADO Y ASENTAMIENTO INFORMADO EN NUTRICION Editar™ [

& @ CONSENTIMIENTC INFORMADQ Y ASENTIMIENTO INFORMADO Editar™ [ n

3 Leccién 3 Bioenergia Editar ™ ]

® | RN
[t
+ e Encuesta de satisfaccién del curso Editar™ & &
¢ @B Pruebas de BIOETICA 2 Editar™ & [
Imagen 80

La plataforma muestra la pantalla en donde el Administrador da clic en el botén de Editar examen. Imagen
81.

Prueba de BIOETICA 2

Prueba de BIOETICA 2

Método de calificacion: Calificacion mas alta

Atn no se han agregado preguntas

Editar examen
Volver al curso

Imagen 81




Después el Administrador da clic en el botdn Afiadir para indicar la formma como agregara los reactivos al
examen. Imagen 82.

Editando examen: Prueba de BIOETICA 2 &

Preguntas:0 | Este examen esta abierto Calificacion maxima | 10.00

Seleccionar varios items Videoteca

Total de puntos: 0.00
[SSc..
by

[ Barajar (3

Imagen 82

El Administrador Selecciona una de las 3 formas que la plataforma permite subir los reactivos, en este caso
da clic en el campo del banco de preguntas. Imagen 83.

< una nueva pregunta

[+ del banco de preguntas

4 una pregunta aleatoria

Imagen 83

A continuacién, la plataforma muestra el banco de reactivos para que el usuario seleccione los requeridos
al examen y al concluir da clic en el botdn de Anadir preguntas seleccionadas al examen. Imagen 84.

Afadir del banco de preguntas al final %

Seleccionar una categoria:

CURSO AMEER v

Opciones de blisqueda w

[# Mostrar también preguntas de las subcategorias

(¥ Mostrar también preguntas antiguas

(] Pregunta

[J #= 10 son criterios de suspensién de Alerta AMBER, excepto
= 9 Son medidas de prevencién de secuesto o desaparicion
1 La Alerta AMBER fue disefiada por el CENMAR para localizar menores extraviados

11 La Coordinacion Nacional Alerta AMBER desactiva una Alerta estatal

12 La desactivacion de Alerta AMBER sigue la misma ruta de comunicacién que la activacién

4= [ e« 2 Las primeras horas son las mas importantes despues de la desaparicién de un menor
4= [ «« 3 ElProtocolo Nacional Alerta Amber promueve acciones preventivas y de auxilio, cuando se reporta desaparicion de un menor
4 O «« 4 Ladifusion masiva de fotografias es fundamental para Alerta AMBER
o= [ «sa 5 Uncriterio para activacion de Alerta AMBER es que el desaparecido sea menor a 18 afios
4= [l «« 6 LaProcuraduria General de la Republica inicia la activacion de Alerta AMBER
+ O 7 Las redes sociales pueden generar riesgo a los infantes
8 Los comites vecinales son una buena opcién para mitigar riesgos de secuesto de menores

\QPDDDPDDD.V/

Anadir preguntas seleccionadas al examen

Imagen 84




El Administrador valida que las preguntas sean las correctas, asi como la ponderacién para cada una vy al
finalizar da clic en el botén de Guardar. Imagen 85.

Editando examen: Prueba de BIOETICA 2 o

Preguntas:12 | Este examen esta abierto Calificacion maxima| 10.00
Seleccionar varios items Total de puntos: 12.00

P O arajar @

Pagina 1 Anadir 7
& 1 =8 10Son criterios de suspension de Alerta AMBER, excepto QX 100,

]

Pagina 2 Afadir ™
& 2 £ 95onmedidas de prevencion de secuesto o desaparicion QX 100,

L)

= -

Pagina 3 Anadir ™
& 3 *"#% 1LlaAlerta AMBER fue disefiada por el CENMAR para localizar menores extraviados Q X 1000

]

Pagina 4 Afadir ™
< 4 **# 11 LaCoordinacion Nacional Alerta AMBER desactiva una Alerta estatal QX 100,

L)

o] P o~ .
Pagina 5 Anadir ™
4 5 *"# 12 ladesactivacion de Alerta AMBER sigue la misma ruta de comunicacion que la activacion Q X 100,

]

Pagina 6 Afadir ™
& § **# 2lasprimeras horas son las mas importantes despues de la desaparicion de un menor QX 100,

Imagen 85

Finalmente como se observa el examen esta listo para que los usuarios lo resuelvan, dando clic en el botén
de Comenzar el examen ya. Imagen 86.

Prueba de BIOETICA 2 oo

Prueba de BIOETICA 2

Método de calificacion: Calificacion mas alta

Comenzar el examen ya

Imagen 86




8. ADMINISTRAR MATERIAL DE CURSOS

En este apartado se explican las actividades que debe realizar el Administrador de la plataforma para dar
de alta, baja y modificaciones a los materiales de los cursos.

8.1 Alta de material en curso

Una vez que el Administrador ingresa a la plataforma ubica la barra de desplazamiento y se dirige hacia
abajo. Imagen 87.

I S S STE . Area de Conocimiento Unidades Administrativas Contacto
Aula Virtual

CIALES DE LOS
S DEL ESTAC

A = .Dawd v

@ Tablero #3 Eventos &= Mis Cursos ¥= Ocultar bloques #¢ Vista estandal

ISSSTE

INSTITUTO DE SEGURIDAD
Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS
TRABAJADORES DEL ESTADO

Aula Virtual
®

Imagen 87

A continuacién el Administrador se dirige al apartado de Aplicativos Institucionales y da clic en Direccion
Médica que sera el ejemplo que tomaremos como se muestra en la Imagen 88.

— Aplicativos Institucionales

b |
/ <., Siquieres recibir las
“ ~.. MEJORES

promociones
de Gnete a los
STE contactos

< ()
@
@ B Gy

turissste@gob.mx

Direccién General Direccién Administracién TURISSSTE
Aplicativos de la Direccién Aplicativos de la Direccién de Conoce los servicios de
General. Administracién. TURISSSTE.

Conoce...
ISSSTE MOVIL
la nueva app
del ISSSTE
iDescérgala ahora!

CANCELACION DE HIPOTEC
Y “«
Direccién Juridica

Direccion Médica

Imagen 88
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I
La plataforma muestra la siguiente pantalla donde el Administrador identifica el curso, en este caso es
Bioética y da clic en éste para agregar una leccion. Imagen 89.

[= » Cursos > AulaVirtual > Area Administrativa > Direccion Médica

Categorias:
Aula Virtual / Area Administrativa / Direccion Médica v
Buscar Cursos n

#"® Bioética ®
8 Curso de Mastografias @
" MIDE (Manejo Integral or Etapas) @
s PRESyO E‘.
#"® PPRESyC(Programa de Prevencién y Regresion del Sobrepeso y la Obesidad)
¥ RALM - Registro Automatizado de Licendias Médicas @
¥ RALM - Administracién de Folios Cancelados
&7 SICOR - Emision de Recetas
#7» SICOR PEPMAE E‘_
#7# Tablero de Control de Capacidad Resolutiva (TCCR)
*# Vale de Medicinas [«

Imagen 89

Después la plataforma envia la siguiente pantalla donde da clic en el botdn de Activar edicion para
habilitar las propiedades de la plataforma. Imagen 90.

@ Tablero 2 Eventos & Mis Cur e curso [# Activar edicion = ocultar blogue

[= > cCursos > AulaVirtual » Area Administrativa > Direccion Médica > Bioética

Su progreso @ -
Videoteca

PANORAMA ACTUAL DE LA BIOETICA EN MEXICO

CONSENTIMIENTO INFORMADOQ ¥ ASENTAMIENTO INFORMADO EN NUTRICION :'_:: [qq
h o
e
CONSENTIMIENTO INFORMADO Y ASENTIMIENTO INFORMADO {:}
Imagen 90
“~,




T
Una vez activas las propiedades el Administrador da clic en el botén de AAadir una actividad o recurso

como se muestra. Imagen 91.

# Inicio @& Tablero M Eventos Irsos 0 ® Desactivar edicion | = Ocultar blog

= » Cursos > AulaVirtual > Area Administrativa » Direccion Médica > Bioética

PANORAMA ACTUAL DE LA BIOETICA EN MEXICO e

Editar ™
Videoteca
< (B) CONSENTIMIENTO INFORMADO ¥ ASENTAMIENTO INFORMADO EN NUTRICION Editar™ [
< (B) CONSENTIMIENTO INFORMADO ¥ ASENTIMIENTO INFORMADO Editar™ [ n
[ == Afiadir una actividad o recurso] ISSe...
G A

== Afiadir topicos

Imagen 91

Posteriormente la plataforma muestra un menu para indicar qué actividad o recurso agregaremos para
dar de alta la leccidn, en este caso selecciona el campo de Archivo y da clic en el botén Agregar. Imagen 92.

Anadir una actividad o recurso

-
@ Tarea El médulo archivo (file) le permite al profesor propercionar un archivo como recurso para

un curso. Donde sea posible, el archivo se mostrard dentro de |a interfaz del curso; de otra
@ Wiki forma, se les pedir a los estudiantes que descarguen el archivo. Este archivo puede incluir

archivos de soporte tal como una pagina HTML que tenga incrustadas imagenes u objetos

RECURSOS Flash. |
() @ Arc h ivo \ ] Qbserve que los estudiantes DEBEN tener el software apropiado en sus computadoras
— para poder abrir el archivo.
e’ Carpeta (folder)
Un archive puede emplearse
@ HEE ® Para compartir las presentaciones usadas en |a clase
g T ® Para incluir un mini-sitio web como recurso para clase
Se dara dealta ® Para proporcionar archivos de borradores de algunos programas tales como los
@ Pagina una leccion al archivos .psd de Photoshop, para que los estudiantes puedan editarlo y enviarlo para

curso por medio
de un archivo

que sea evaluado.
Paquete contenido IMS

(D) Mas ayuda

Agregar

URL

Imagen 92
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La plataforma muestra la siguiente pantalla en donde el Administrador revisa cada uno de los apartados
y los parametriza de acuerdo a la solicitud, al concluir da clic en el botén Guardar cambios y mostrar.
Imagen 93.

A continuacioén se explica cada uno de los apartados que conforman el formulario.

General— En este apartado se registra el nombre y descripcién, asi como los archivos a cargar en la
lecciéon. Imagen 93.

Registra Nombre y
Descripcion del
material

® Agregando Archivo @

~ General

Nombre= | Leccidn 3 Bioenergia

Descripcién

Av (BT |EE|EE]| P 2| M| B M

Esta leccidn trata de los diferentes tipos de bioenergia s

Adjunta los archivos
de la leccién

Mostrar descripcién en la pagina del
curso

6]

Tamafio méximo para archivas nuevos: Sin limite

Seleccionar archivos™
G| & B=E|E
» @l Archivos
hl/ El  Administrador
certinf.riesgas. y am revisa los
enazas en coud co
N \ apartados y llena
» Apariencia
cada uno de
» Configuraciones comunes del médulo acuerdo a la
solicitud del curso,
» Restringir acceso los cuales se
> explicaran a

» Finalizacion de actividad . ..
continuacion.

» Marcas Debe registrar los

*
» Competencias Y, Ccampos con ( )ya

que son
obligatorios.

Cancelar

ste formato hay campos obligatorios*

Guardar cambiosy regress Gy jardar cambios y mostrat

Imagen 93




I
Apariencia.— En este punto el Administrador parametriza la forma en como se mostrara el material en la

leccion correspondiente. Imagen 94.

~ Apariencia

Mostrar (%)

Mostrar tamafio (3) ©J

Mostrar tipo (D) [

Mostrar fecha de subido/modificado
6]

Ancho (en pixels) de la ventana
emergente »

Altura (en pixels) de la ventana
emergente «

\

Automatico

620

450

El Administrador
selecciona y
parametriza los

campos que deba
aplicar para cada

material de
acuerdo a cada
solicitud

Adicional se

puede apoyar de
la ayuda que tiene

cada uno. @

Configuraciones comunes del modulo.— EI Administrador parametriza la visibilidad del material cargado
dentro del curso, para efectos que el alumno pueda o no ver. Imagen 95.

®

Mostrar descripcién del recurso

Usar filtros para el contenido del
archivo +

Ninguno(a) v

Mostrar menos...

Imagen 94

~ Configuraciones comunes del médulo
En este caso se

selecciona Ocultarle a
estudiantes

Disponibilidad (Z)

Mastrar en pagina del curso

Mastrar en pagina del curse
Ocultarle a estudiantes

Ndmero ID () [

ible, pero no mostrar €n pagina del curso

Imagen 95

Restringir acceso.— En este apartado el Administrador selecciona y parametriza las restricciones que
tendra cada uno de los materiales de acuerdo a cada solicitud. Imagen 96.

Anadir restriccion...

Reguerir gue los estudiantes
completen (o gue no completen) otra
actividad

Finalizacion de actividad

+ Restringir acceso El' Administrador

selecciona y
parametriza las
restricciones que
deba aplicar para
cada material de
acuerdo a cada
solicitud

Impedir el aceso hasta (o desde) una fecha

FEIE y hora especificada.

Restricciones de acceso  MiNZUNo(a)

Afiadir restriccion...

Requerir que los estudiantes alcancen una

Calificacion e .
calificacién especificada.

Control de acceso basado en en el perfil

Perfil del usuario del estudiante.

Afadir un conjunto de restricciones
anidadas para aplicar l&gica
compleja.

Cancelar

Imagen 96

Conjunto de restricciones

Da clic para habilitar las
diferentes restricciones




I
Finalizacion de actividad.— Seleccionar la manera en que el reporte de Finalizacion de actividad mostrara
la informacioén al concluir una leccién como parte del seguimiento de cada alumno. Imagen 97.

+ Finalizacién de actividad El administrador

selecciona la
- . L. A ion d
Seguimiento de finalizacién (7) [| Los estudiantes pueden marcar manualmente |3 actividad como completada ¥ opcion ae
acuerdo los
lineamientos

Mo indicar finalizacian de la actividad

Requerir ver Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada
Maostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condicicnes

Se espera finalizar en (%)

15 ¥ || mayo Y| 2019 ¥ By ElHabilitar

Da clic para habilitarla en

Indicar fecha de la fecha parametrizada

finalizacion Imagen 97

Marcas.- Agregar etiquetas dentro de las lecciones, con la finalidad, que al momento de realizar una
busqueda en los navegadores tradicionales como son Google, Internet Explorer, etc. se muestren
resultados de manera rapida, siendo una opcidn para ingresar a la leccién, en este ejemplo se agrega la
palabra bioética. Imagen 98.

Si el usuario da clic
podra ver todas las
etiquetas dadas de
alta en la plataforma

* Marcas

Marcas
Escribir marcas ... Y | Geftionar marcas estandar
Imagen 98
Competencias.-Este punto tiene el propdsito de solicitar algun documento, evidencia, imagen, etc. que sea

complemento dentro de la leccién para garantizar que el alumno al concluirla cuente con la competencia
establecida. En este ejemplo se selecciona No hacer nada. Imagen 99.

+ Competencias

Competencias del curso (3) Sin seleccion

El Administrador
selecciona la opcion de
acuerdo a los
lineamiento s de la
leccion

Al completarse la actividad: | Mo hacer nads

Mo hacer nada

Anexar evidencia

Mandar a revisar
Completar la competencia

Imagen 99




Una vez concluida la carga del material, la plataforma muestra la vista preliminar de la lecciéon dada de
alta, donde el Administrador da clic en la liga cert_inf_riesgos_y_amenazas_en_cloud_computing.pdf
para revisar la documentaciéon. Imagen 100.

Lecci6n 3 Bioenergia Videoteca

Esta leccidn trata de los diferentes tipos de bioenergia existentes

Haga clic en[cert_lnf_r\esgos_y_amenazas_en_cloud_mmput\ng.pd]para ver el archivo.

"

Imagen 100

Como se observa en el ejemplo se muestra la documentacion cargada en la leccion. Imagen 101.

|‘=‘ e %&aHZQZ,,,) i) ( L

RIESGOS Y AMENAZAS EN
CLOUD COMPUTING

INTECO-CERT

Imagen 101

Finalmente la leccidn se encuentra disponible. Imagen 102.

Su progrese (7)

PANORAMA ACTUAL DE LA BIOETICA EN MEXICO

@ CONSENTIMIENTO INFORMADO Y ASENTAMIENTO INFORMADO EN NUTRICION

[k ]
ed

9 CONSENTIMIENTO INFORMADC Y ASENTIMIENTO INFORMADO

[ﬁ Leccion 3 Bioenergia ] O

r
d

Imagen 102




8.2 Baja de material en curso

Tomando como referencia el punto anterior en donde se da de alta una leccién, ahora mencionaremos
las actividades para dar de baja o eliminar el contenido.

Una vez que el Administrador ingresa a la plataforma identifica la lecciéon dada de alta y da clic en el
botdn de Editar. Imagen 103.

I S S STE . Area de Conocimiento Unidades Administrativas Contacto
~. AulaVirtual

INSTITUTO D

BEL

A ™

@ Tablero # Fventos 505 ( ®Desactivar edicion | *= Ocultar blogues ¥ Vis

= > Cursos > AulaVirtual > Area Administrativa > Direccion Médica » Bioética

PANORAMA ACTUAL DE LA BIOETICA EN MEXICO & o

Editar ™
Videoteca
4 (B) CONSENTIMIENTO INFORMADO Y ASENTAMIENTO INFORMADO EN NUTRICION Editar™ £
¢ (B) CONSENTIMIENTO INFORMADO Y ASENTIMIENTO INFORMADO Editar” n
[«}- |&) Leccion 3 Bioenergia ] [SSec.
O

Imagen 103

A continuacién se despliega un menu en donde el Administrador da clic en el campo Eliminar. Imagen 104.

PANORAMA ACTUAL DE LA BIOETICA EN MEXICO & o

Feitar ™
4 Editar ajustes
over s e Videoteca
& CONSENTIMIENTO INFORMADO Y ASENTAMIENTO INFORMADO EN NUTRICION *» Mover ala derecha ‘Z
@ Ocultar
< (&) CONSENTIMIENTO INFORMADO Y ASENTIMIENTO INFORMADO v
fi Duplicar
Leccion 3 Bioenergia v
*® E 2, Asignar roles 3 Iqqaem
i
+p ¥ Eliminar 3
Anadir topi

Imagen 104

La plataforma envia el siguiente mensaje de confirmacion donde da clic en el botén Si para eliminar la

leccion. Imagen 105.

Confirmar

¢Esta seguro que quiere borrar elfla Archiva?

Imagen 105

61




Como se muestra en la pantalla se ha eliminado la leccidn seleccionada. Imagen 106.

& Desactivar edicién | =

PANORAMA ACTUAL DE LA BIOETICA EN MEXICO

& e CONSENTIMIENTO INFORMADO Y ASENTAMIENTO INFORMADO EN NUTRICION

& 9 CONSENTIMIENTQ INFORMADO Y ASENTIMIENTO INFORMADO

Se elimind la leccion

Imagen 106

Editar ™

Editar™ [

vi
Editar™ &%
= Afiadir una actividad o recurso

== Afiadir topicos

>

Videoteca

IS<e.
T

.



T
8.3 Modificar material en curso

Tomando como referencia el punto 8.1 en donde se da de alta una leccién, ahora mencionaremos las
actividades para modificar el contenido de la leccidn.

Una vez que el Administrador ingresa a la plataforma, identifica la leccidn dada de alta y da clic en el botén
de Editar. Imagen 107.

PANORAMA ACTUAL DE LA BIOETICA EN MEXICO P

Editar ¥

Videoteca

@ () CONSENTIMIENTO INFORMADO Y ASENTAMIENTO INFORMADO EN NUTRICION Editar™ A
-
4 (B) CONSENTIMIENTO INFORMADO Y ASENTIMIENTO INFORMADO Editar™  f -n
. 1SS¢..
& e Prueba de Examen de BIOETICA 1 Editar™ & [ T T
4 (B Prueba de BIOETICA 2 Editar™ & [ | — ‘

+ 9 Manual de aprovechamiento

— Yammer.

Imagen 107

A continuacidn se despliega un menud en donde el Administrador da clic en el campo Editar Ajustes.
Imagen 108.

Videoteca

4 (@) CONSENTIMIENTO INFORMADO Y ASENTAMIENTO INFORMADO EN NUTRICION Editar™ B4
. -
4 (@) CONSENTIMIENTO INFORMADO Y ASENTIMIENTO INFORMADO Editar™ 4 -u
l 4+ Editar ajustes ISQe

3 e Prueba de Examen de BIOETICA 1 rm

< Mover a la derecha : Lo o
4 (B Pruebs de BIOETICA 2 @ Ocultar Z

k) Duplicar

& @ Manual de aprovechamiento 2. Asignar roles
I+

— Yammer.
+4A ¥ Eliminar

)
°!-I {

Imagen 108




e
La plataforma envia la siguiente pantalla en donde el Administrador realiza los ajustes correspondientes,

en este caso se va a actualizar el archivo de la lecciéon. Imagen 109.

NOTA - Para el llenado de los apartados revisar punto 8.1

® Actualizando Archivo @

» Expandir todo
~ General

Nombre = | Leccién 3 Bicenergia

Descripcion |ﬁ|‘l_\v B 7

EE|| PR K H D

Este curso trata los temas relacionados a la leccién.

Se agrega una leccion adicional para este tema

Maostrar descripcidn en la pagina del e
curso

6]

. . Tamafia méxima pars archivas nueves: Sin limite
Seleccionar archivos

Gimw|& EELE

» [l Archivos
P
-

cert_inf_riesgos_y_am

aacland

» Apariencia

» Configuraciones comunes del médulo
» Restringir acceso

» Finalizacion de actividad

» Marcas

» Competencias

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

En este formato hay campos obligatorios+

Imagen 109




El Administrador da clic en el botdn Eliminar para quitar el archivo de la leccion. Imagen 110.

Editar Ovum_-
;l _Customer_Engagement_Meets_the_Internet_of _T...
am

7\

n Descargar
1
.
amn Nombre Ovum_-_Ci

Autor | David Carmona

— Seleccionar Todos los derechos reservados v
licencia
Ruta : v

—

Ultima modicficacion 12 de abril de 2018, 13:29

Creado 12 de abril de 2019, 13:29
Tamafio 536KB

Imagen 110

Después La plataforma envia mensaje

de confirmacién, donde se da clic en el
botén OK. Imagen 111.

2Esta seguro de que desea eliminar este archivo?

OK

Imagen 111

Posteriormente adjunta el archivo a reemplazar y da clic en el botén Guardar cambios y mostrar. Imagen
n2.

> @ arcnivos

i

-y

Ovum_-
Customer Engagem

» Apariencia

» Configuraciones comunes del modulo
» Restringir acceso

» Finalizacion de actividad

» Marcas (tags)

» Competencias

Guardar cambios y regresar al cLrs Guardar cambios Yy MOoStrar icelar

Imagen 112




La plataforma muestra la vista preliminar de la leccién modificada, de esta manera el Administrador da
clic en la liga Ovum_-_Customer_Engagement_Meets_the_Internet_of_Things.pdf para revisar la
documentacion. Imagen 113.

Manual de aprovechamiento

Manual de aprovechamiento

Haga clic enfOvum_- Customer_Engagement_Meets_the_Internet_of Things.pdflpara ver el archivo.

O

Imagen 113

Como se observa en el ejemplo se muestra la documentacion cargada en la leccidon. Imagen 114.

CLOUD COMPUTING

Cloud computing: El servicio de
almacenamiento en la nube

www.sevensheaven.nl

Alicia Rey,

Imagen 114




T
9. EMISION DE REPORTES

En este apartado se explican las actividades que debe realizar el Administrador de la plataforma para la
emisidn de Reportes, que han sido desarrollados para su uso dentro de la plataforma.

Una vez que el Administrador ingresa a la plataforma ubica la barra de desplazamiento y se dirige hacia
abajo. Imagen 115.

I S S STE . Area de Conocimiento Unidades Administrativas Contacto
* Aula Virtual

TRABAJADOR

@ Tablero

ISSSTE

INSTITUTO DE SEGURIDAD
¥ SERVICIOS SOCIALES DE LOS
TRABAJADORES DEL ESTADO

Imagen 115

Después se dirige al siguiente trayecto para la emisién de los reportes. Imagen 116.

Administracién/Administracién del sitio/Reportes/Estadisticas

b Servidor
- Reportes
& Comentarios
& Respaldos
£ Cambios de configuracion
& vista general del curso
£ Lista de eventos
¥ Bitacoras
£ gitacoras en vivo
& vista general de desempefio
¥ Instancias de preguntas
& Informacion general sobre seguridad

£ Estadisticas

£\

o Limpiador de pub\\N hatarra
o Reglas para moni de eventos

} App Mobile

b Desarrollo

o Ayuda para actualizacién de tarea

Imagen 116
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A continuacion el Administrador debe ubicar la seccién de Reportes ISSSTE y da clic en el campo de Ir a
Reportes Ejecutivos ISSSTE. Imagen 117.

Reportes desarrollados
gue son exclusivos del
Administrador

Ir a Reportes Ejecutivos ISS5TE

Ir & Resultados de |z Encuesta

Imagen 117

Como se observa en la pantalla se despliegan los diferentes reportes que puede el Administrador
descargar, en este ejemplo revisaremos el siguiente Generar Reporte Por Cursos. Imagen 118.

Reportes Ejecutivos ISSSTE

Seleccione el reporte que necesitas:

[00 Generar Reporte Por Cursos:
% Generar Estadisticas Anualeg:

% Generar Estadisticas por Cursos:

Imagen 118




A continuacién la plataforma envia el detalle de la informacidén por columna, donde el Administrador si lo
desea da clic en el botdn de Descargar para obtener el archivo como se muestra en la Imagen 119.

Se pueden realizar filtros
para buscar informacion

Reportes Ejecutivos ISSSTE

Filtros: i
especitica
Nombre de Curso P
Categoria = Selecciona la categoris
Detalle del reporte por
columnas
Paginas: 1-2 -
# # %
Tipo Creacién de Fecha Fin de Registrados  Ingresos  # Tomando # Curso avance

Nombre de Curso/\ Cursoms Cursoms Cursoms — — Cursoms Completadoss -
Tramite Digital Autorizacion  Abierto 08/16/2018 1] 1 43 1 0 a

de

Tramite Digital de solicitud Abierto 08/16/2018 [v] 1 96 [v] 0 a

deR

ALERTA AMBER Ablerto 06/28/2018 0 9527 33077 9522 3 0
Asunto Turnado Cerrado 10/31/2014 0 & 18 & 0 0
Atencién a peticiones de los Abierto 08/16/2018 a a 56 a 0 a
usuar

Bioética Cerrado 04/25/2014 1} 4 138 3 0 0
PRESYO Ablerto 08/16/2018 0 3 57 3 0 0
PRIMERQOS AUXILIOS Abierto 06/28/2018 4] 9525 33035 9524 1 o]
Paginas: 1-2

E Descargar

Imagen 119

Finalmente se observa el detalle de la informacidon en formato Excel para que el Administrador le dé el
trato que sea necesario. Imagen 120.

= -

H - ReporteEjecutivc Cursos - Excel

Férmulas  Datos  Revisar  Vista ? Iniciarsesién . ¢4

= ¥- Er Ajustartexto General - @ Eﬁ gﬂj % @ > Autosuma - éY ’D

Rellenar =

. . oo | S0 00 Formato  Darformato Estilos de  Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
Bl emstrrei S 3 ok condicional - como tabla~  celda~ - - - £ Borrar - y filtrar - seleccionar ~

Portapapeles s Fuente m Alineacién m NOmero [F] Estilos Celdas Modificar

Al - . fe || curso

4 A | B | ¢ | D | E | F | G H | I | J | Ko L Mo N | o | P

1 [Curso [Tipo de CursCurso CreadFin de Cursc#Regi £l #T) C#Curso Com:#Avance

2 [Tramite Digite Abierto 08/16/2018 0 "1 43 "1 (] 0

3 | Trémite Digitz Abierto 08/16/2018 D 1 96 0 0] 0

4 | ALERTA AMEAbierto 06/28/2018 D 9527 33077 9522 3 0

5 | Asunto Tuma Cerrado 10/31/2014 D 5 13 B 0] i

6 | Atencidn a peAbierto 08/16/2018 D 0 "6 0 (] 0

7 Biotica  Cerrado 04/25/2014 0 4 "33 3 0] i

B | Capacitacién Cerrado 07/10/2014 D 76 53 76 (] 0

9 | Catalogo de | Cerrado 03/30/2016 D 579 125 B44 38 7

10 |CEMMAR. SiAbierto 08/16/2018 D 1 39 1 ] 0

11 | Centificacion  Cerrado 02/19/2015 D 214 53 211 0 0

12 | Codificacién (Cerrado 04/25/2015 0 "625 31214 "597 24 i

13 |contenido Sis Abierto 03/26/2015 D 0 262 0 (] 0

14 | Cotizador de Abierto 08/16/2018 0 0] 57 ’0 0] i

15 | Curso de Ma: Cerrado 06/29/2018  12/30/2018 45 44954 20 25 56

[T VTP Y ANMHAMA4A Ad4mamnda Faca Fico Ficc Fa )

Imagen 120




10. ALTA DE ENCUESTA DE SATISFACCION

En este apartado, se explican las actividades que debe realizar el Administrador de la plataforma para dar
de alta una encuesta de satisfaccion.

Una vez que el Administrador ingresa a la plataforma ubica la barra de desplazamiento y se dirige hacia
abajo. Imagen 121.

I S S STE . Area de Conocimiento Unidades Administrativas Contacto
~AulaVirtual

A ™ . David -

@ Tablero £ Eventos = Mis Cursos ¥= Ocultar bloques ¢ Vis tandar

ISSSTE

INSTITUTO DE SEGURIDAD
¥ SERVICIOS SOCIALES DE LOS
TRABAJADORES DEL ESTADO

hre
Imagen 121

A continuaciéon el Administrador se dirige al apartado de Aplicativos Institucionales y da clic en Direccion
Médica la cual se tomara como ejemplo. Imagen 122.

— Aplicativos Institucionales

' ]
4 ID
/, J_ Si quieres recibir las
<

. MEJORES
’.’ promociones

de Unete a los
TURISSSTE contactos

"\
@ B %

Direccién General Direccién Administracion TURISSSTE
Aplicativos de la Direccién Aplicativos de la Direccién de Conoce los servicios de
General. Administracién. TURISSSTE.

Conoce...
ISSSTE MOVIL
la nueva app
del ISSSTE
iDescérgala ahora!

CANCEACION DE.HIPOTEC
% «
Direccion Juridica

Imagen 122

B . 70




La plataforma muestra la siguiente pantalla donde el Administrador identifica el curso, en este caso es
Bioética y da clic en este para agregar una encuesta de satisfaccion. Imagen 123.

Categorias:

Aula Virtual / Area Administrativa / Direccion Médica r

Buscar Cursos n

' Biogtica ®
¥ Curso de Mastografias ®
.‘__',' MIDE (Manejo Integral de kapas) @
% PRESYD =
¥ PPRESyO(Programa de Prevencién y Regresién del Sobrepeso y Is Obesidad)

% RALM - Registro Automatizado de Licencias Médicas (0]
% RALM - Administracin de Folios Cancelados

% SICOR - Emisién de Recetas

% SICOR PEPMAE @
7% Tablero de Control de Capacidad Resolutiva (TCCR)

%% Vals de Medirinzs =

Imagen 123

Después la plataforma envia la siguiente pantalla donde da clic en el botén de Activar edicion para
habilitar las propiedades de la plataforma. Imagen 124.

# Inicio ) Ta 4 Eventos 50 [# Activar edicion | =

= > Cursos » AulaVirtual > Area Administrativa > Direccion Médica > Bioética

Su progreso (D)

, _ Videoteca
PANORAMA ACTUAL DE LA BIOETICA EN MEXICO

CONSENTIMIENTQ INFORMADO Y ASENTAMIENTO INFORMADO EN NUTRICION 0
CONSENTIMIENTO INFORMADOQ Y ASENTIMIENTO INFORMADO ;]
Leccién 3 Bioenergia O

Imagen 124




N
Una vez activas las propiedades el Administrador da clic en el botén de AAadir una actividad o recurso
como se muestra. Imagen 125.

# Inicio 4 Eve g ) O Desactivar edicio

= » cursos » AulaVirtual > Area Administrativa > Direccion Médica > Bioética

PANORAMA ACTUAL DE LA BIOETICA EN MEXICO Py
Editar ™
Videoteca
EX CONSENTIMIENTO INFORMADO Y ASENTAMIENTO INFORMADO EN NUTRICION Editar™  [&
3 CONSENTIMIENTO INFORMADO Y ASENTIMIENTO INFORMADO Editar™ [ n

[B) Leccion 3 Bioenergla Editar™
+ @ 8 M 1S<e
K

[ <= Afadir una actividad o recurso]

== Afadir topicos

Imagen 125

Posteriormente la plataforma muestra un menu para indicar qué actividad o recurso agregaremos para
dar de alta la encuesta de satisfacciéon, en este caso selecciona el campo de Retroalimentacion y da clic en
el botén Agregar. Imagen 126.

Anadir una actividad o recurso

) Eﬂ Juego - Sudoku El médule de actividad de Retroalimentacion le permite al profesor crear encuestas personalizadas
@ para colectar retroalimentacion de los participantes, empleando una variedad de tipos de preguntas
Leccién )
que incluyen opcién miiltiple, falsofverdadero, o respuesta de texto.

) @ Paguete SCORM Las respuestas de retroalimentacién pueden ser andnimas si asi se desea, y los resultados se pueden
mostrar & todos los participantes o limitarse & solamente los profesores. Cualquier actividad de

Reporte Ejecutivo IS55TE P

P 2 retroalimentacién en la pagina de portada del sitio Moodle puede ser contestada per usuarios sin

= Reporte ISSSTE necesidad de autenticarse.
) 8= .

Las actividades de retroalimentacion pueden usarse
= Retroalimentacidn

* Para evaluaciones del curso, ayudando a mejorar el contenide para participantes futuros

—
’ @ Taller * Para permitirles a los participantes apuntarse a mddulos y eventos del curso

’ @ Tarea
Para encuestas anti-bullying en las que los estudiantes pueden reportar incidentes

) @ Wiki andnimamente

(D Mas ayuda

.

Para encuestas de invitados sobre variedad de cursos, politicas escolares, etc.

.

RECURSOS

) Archivao

) @ Carpeta (folder)

AgrEEar Cancelar

Imagen 126
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La plataforma muestra la siguiente pantalla en donde el Administrador llena los campos y al concluir da

clic en el botén Guardar cambios y mostrar. Imagen 127.

Registrar el nombre
de la encuesta

© Agregando Retroalimentacion o

b Expandir tedo

~ General

Nombre # | Encuesta de satisfaciion del curso

Descripcién [

Encuesta de satisfaciion del curso

Mostrar descripcién en la pagina del 8
curso
~ Disponibilidad
Permitir respuestas de
17 ¥ || abril ¥\ 2019 v( 18 ¥(| 00 ¥ B O Habilitar
Permitir respuestas a
17 v || abril Y2018 v 18 Y00 Y e () Habilitar

~ Configuraciones de pregunta y envio

Se define el tiempo de
disponibilidad de la
encuesta

Registrar nombres de usuario  Anénima

Permitir envios miiltiples No ¥

Habilitar notificaciones de los envios  No ¥

AUTO nUMerar preguntas No ¥

» Después del envio

» Configuraciones comunes del médulo
» Restringir acceso

» Finalizacion de actividad

» Marcas

» Competencias

Guardar cambios y regresa Gu a r'd ar Cam b | os '|,.l Im Gn_;tra r _ancelar

Imagen 127

El Administrador
revisa los
apartados y llena
los campos del
formulario.

Debe registrar los

campos con (*)

ya que son
obligatorios .




I
Una vez que se ha dado de alta la encuesta, ahora el Administrador debe elegir el tipo de pregunta y
respuesta que agregara, en este caso se toma como ejemplo Respuesta de texto corta. Imagen 128.

# Inicio ) Tablero 3 Ev Mis Cursos &k Este curso

[= > Cursos » AulaVirtual > Area Administrativa » Direccién Médica > Bioética > PANORAMA ACTUAL DE LA BIOETICA EN MEXICO > Encuesta de satisfaccidn

Encuesta de satisfaccion del curso

Vista general [ElgEINE  Plantillas | Andlisis Mostrar respuestas

Afiadir pregunta

Elegir... v

Elegir...

Afadir salto de pagina
Captcha

Etiqueta

Informacion

Respuesta de texto larga

Reznnesta numérica

Imagen 128

A continuacién la plataforma envia el formulario para que el Administrador haga el llenado de los campos
y dar de alta la pregunta, al terminar da clic en el botén de Guardar pregunta. Imagen 129.

Encuesta de satisfaccion

Wista general Editar preguntas Plantillas Analisis Mostrar respuestas

~ Respuesta de texto corta

Obligatorio -

Pregunta @ Que te parecio el curso

Etiqueta | Que te parecio el curso

Se registra el mismo

Anchura del campodetexto | 30 v dato en ambos campos

Nimero maximo de caracteres | 255

Posicién | 1

Guardar pregunta

Imagen 129




Finalmente se muestra la vista preliminar de la/las preguntas registradas en la encuesta de satisfaccién.
Imagen 130.

Encuesta de satisfaccion del curso

Vista general Editar preguntas Plantillas || Analisis Mostrar respuestas

Afadir pregunta

Elegir...

(Que te parecio el curso) Que te parecio el curso Editar™

El Administrador continua
con el registro hasta concluir
las preguntas de la encuesta

+

M ta maracia sl coeesl Dis fn maeaeis sl coees

Imagen 130

Una vez que se concluye el registro de las preguntas a la encuesta de satisfaccion, queda lista para que se
haga el llenado de acuerdo a cada solicitud. Imagen 131.

PANORAMA ACTUAL DE LA BIOETICA EN MEXICO

Editar ™
Q) @ COMNSENTIMIENTO INFORMADO Y ASENTAMIENTO INFORMADO EN NUTRICION Editar ™ 4
QB @ CONSENTIMIENTO INFORMADO ¥ ASENTIMIENTO INFORMADO Editar ™ &
& @ Leccién 3 Bioenergia Editar™ [
L3 e Encuesta de satisfacion del curso Editar™ & [

<= Anadir una actividad o recurso

== Afiadir topicos

Imagen 131
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11. CARGA MASIVA DE USUARIOS

En este apartado se explican las actividades que debe realizar el Administrador de la plataforma para la
carga de usuarios masivos dentro de la plataforma.

Una vez que el Administrador ingresa a la plataforma ubica la barra de desplazamiento y se dirige hacia
abajo. Imagen 132.

Aula Virtual

I S S STE Area de Conocimiento Unidades Administrativas Contacto

@ Tablero

ISSSTE

INSTITUTO DE SEGURIDAD
Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS
TRABAJADORES DEL ESTADO

Imagen 132

Después se dirige al siguiente trayecto para llegar al apartado de usuarios y dar seguimiento con la carga.

Imagen 133.

Administracion/Administracién del sitio/Usuarios/Cuentas/Subir usuarios

] 4 .o a =
f¥; Administracié

n

w Administracion del sitio

¥ Notificaciones

* Registro

#* Caracteristicas avanzadas

¥ Usuarios

¥ Cuentas
L& Mirar lista de usuarios
£ Acciones masivas con usuarios
& Agregar usuario
%¥ preferencias por defecto del
usuario

& Campos de perfil del usuario
& ~nhnrtac

#* subir usuarios

** Subirimagenes de los usua

P Permisos

Imagen 133

76




T
Antes de continuar con el procedimiento se muestra el archivo de carga para que el Administrador lo
desarrolle. Imagen 134.

Encabezados se deben
separar por una coma.

Aulavirtual$l, ISRAEL,LOPEZ MONTIEL,1srae s, Tssste.gob.mx,Sin
Ciudad,MX,ISSSTE

Aulavirtual$l,JESUS RAFAEL,ARIAS RUIZ,jesus.arias.je,rafael.arias@fovissste.gob.mx,Sin
Ciudad,Mx, FOVISSSTE

Aulavirtual$l,HECTOR,CRUZ SANCHEZ, hector.sanchez.he,hector.cruz@fovissste.gob.mx,Sin
Ciudad,MX, FOVISSSTE
Aulavirtual$l,BLANCA,CORONADO,blanca.coronado,blanca.coronado@fovissste.gob.mx,Sin
Ciudad,Mx, FOVISSSTE

Aulavirtual$l,PEDRQ, PLVERA REYEﬂ[bedro.reyes.p-

[ pedro.olvera@fovissste.gob. m@i n
ciudad,m{,JovIsssT

Se debe poner una coma
después de cada dato.

NOTA - Se guarda el archivo con extensiéon .CSV.

Imagen 134

Continuando con el procedimiento, la plataforma envia la siguiente pantalla, donde el Administrador
realiza los siguientes pasos: 1— Selecciona el archivo a cargar con extensién CSV 2.- Llena los campos del

formulario 3.— Finalmente da clic en el botén Subir usuarios para ejecutar el proceso de carga, como se
muestra en la Imagen 135.

# Inicio @& Ta Mis s Desactivar la edicion de bloques = Ocultarb

= > Administracion del sitic > Usuarios > Cuentas > Subir usuarios

Subir usuarios @ .

Videoteca

@ csvMatriculadosSin_DA_SICOSIL.csv n

M 1SS

~ Subir

DelimitadorCvs  , v

Se selecciona “y" - -
Codificacion = UTF-2 v - —
= Yammer.

Previsualizar filas = 10 v
Se selecciona “UTF-8"

@ Subir usuarios

B

Imagen 135




A continuacién se muestra la vista preliminar del archivo de carga, el Administrador llena los campos del

formulario y al concluir da clic al botén de Subir usuarios. Imagen 136.

Previsualizar subida de usuarios

Linea
VS  password firstname lastname username email city country in
Aulavirtual$1 ISRAEL LOPEZ israel.montiel.is iabdallah@issste.gob.mx sin MX
MONTIEL Ciudad
3 AulaVirtual$1 JESUS RAFAEL  ARIAS RUIZ jesus.arias.je rafael.arias@fovissste.gob.mx Sin MX F
Ciudad
4 AulaVirtual$1 HECTOR CRUZ hector.sanchez.he hector.cruz@fovissste.gob.mx Sin MX Fi
SANCHEZ Ciudad
5 AulaVirtual$1 BLANCA CORONADO blanca.coronado blanca.coronado@fovissste.gob.mx Sin MX Ft
Ciudad
6 Aulavirtual$1 PEDRO OLVERA pedro.reyes.pe pedro.olvera@fovissste.gob.mx Sin MX Ft -
REYES Ciudad
7 AulaVirtual$1 CONSTANTING JIMENEZ constantinojimenez  constantino.jimenez@fovissste.gob.mx  Sin MX Ft
Ciudad
8 Aulavirtual$1 CECILIA VALDES cecilia.valdes cecilia.valdes@fovissste.gob.mx Sin MX Fi
Ciudad
9 AulaVirtual$1  ABIGAIL LEGN FUERTE  abigail.fuerte.ab abigail.leon@fovissste.gob.mx Sin MX Ft
Ciudad
~ Configuracion
Tipo de subida | Agregar solo nuevos, pasar por alto usuarios existentes v
Contrasefia de nuevo usuario | Crear contrasefia si es necesario y enviarla por email \
Detalles de usuario existente = Sin cambios &
Contrasefia de usuario existente = Sin cambios ¥
El  Administrador
Forzar cambio de contrasefia | Ninguno(a) ¥ .
registra los
Permitir renombrar | No v campos del
o formulario.
Permitir eliminar = No v
Permitir suspender y activar cuentas = Si ¥
Estandarizar nombres_de_usuario | Si v
Seleccionar para acciones masivas | No v

con usuarios
» Valores por defecto

» infoUsuario

Cancelar

En este formato hay campos obligatorios*

Imagen 136




e
Finalmente la plataforma manda el resultado del proceso de carga donde el Administrador valida los

resultados y en caso de estar todo correcto da clic en el botén Continuar. Imagen 137.

Resultados de subida de usuarios

Estatus Linea ID Nombre de usuario ~ Nombre Apellido(s) Direccién Email Contrasefia
s

Usuariono 2 314551 israel.mentiel.is ISRAEL LOPEZ iabdallah@issste.gob.mx Aulavirtuals
anadido - ya MOMNTIEL

estaba

registrado

Usuariono 3 314552 jesus.arias.je JESUS RAFAEL  ARIAS RUIZ rafael.arias@fovissste.gob.mx Aulavirtualt
anadido - ya

estaba

registrado

Usuariono 4 314553 hector.sanchez.he HECTOR CRUZ hector.cruz@fovissste.gob.mx Aulavirtualt
afiadido - ya SANCHEZ

estaba

registrado

Usuariono 5 273864 blanca.coronado BLANCA CORONADO blanca.coronado@fovissste.gob.mx Aulavirtualt

anadido - ya

estaba

registrado

+ I ——— 4
Usuarios creados: 0
Usuarios pasados por alto: 54
Usuarios con contrasefia débil: 0
Errores: 2

Validar el detalle del
resultado de la carga del
archivo

Imagen 137




12. CERRAR SESION

Una vez concluidas las actividades en la plataforma, da clic en el Mend del usuario en la parte superior
derechay posteriormente en el botén de Salir como se muestra en la Imagen 138.

Aula Virtual

I S S S TE Area de Conocimiento Unidades Administrativas Contacto
I tan

= Tablero
@ Tablero 8 Eventos == Mis Cursos cul &
& Ver perfil

ISSSTE £ Editar perfil

& Calificaciones

INSTITUTO DE SECURIDAD

¥ SERVICIOS SOCIALES DE LOS # Preferencias
TRABAJADORES DEL ESTADO

&2 Calendario

8 Cambiar rol a...

= Salir

Imagen 138

Como se observa en la pantalla se remite nuevamente a la plataforma y el usuario determina si continua o
decide cerrar el navegador. Imagen 139.

Ingresar

ISSSTE |

INSTITUTO DE SEGURIDAD
¥ SERVICIOS SOCIALES DE LOS
TRABAJADORES DEL ESTADO

El Aula Virtual se renueva para ti, descubre todo el conocimiento a través de un solo sitio.

Imagen 139
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